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PRREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI
Atos do Prefeito
DECRETO N° 15.300/2024
O PREFEITO MUNICIPAL DE NITEROI, no uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista o disposto no art. 4° da Lei n° 3871, de 05 de janeiro
de 2024.
DECRETA:
Art. 1°- Fica aberto crédito suplementar e outras alteragdes orgamentarias ao Orgamento Fiscal e da Seguridade Social, no valor global de R$
72.687,05 (Setenta e dois mil, seiscentos e oitenta e sete reais e cinco centavos.) para reforgo de dota¢des orcamentarias, na forma do Anexo.
Art. 2°- O crédito suplementar de que trata o artigo anterior ser& compensado de acordo com o artigo 43, da Lei n° 4320, de 17 de margo de 1964,
na forma do Anexo.
Art. 3°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, retroagindo efeitos a partir de 4 de margo de 2024.
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI, EM 04 DE MARGCO DE 2024.
AXEL GRAEL- PREFEITO
ANEXO AO DECRETO N° 15.300/2024
CREDITO SUPLEMENTAR E OUTRAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS
FT

ORGAO/UNIDADE PROGRAMA DE TRABALHO ND ACRESCIMO REDUGAO
.01 SECRETARIA DE GOVERNO 14.812.0137.6031 339092 150102 72.687,05 -
.01 SECRETARIA DE GOVERNO 04.244.0135.6450 339018 150102 - 72.687,05
TOTAL DAS ALTERAGOES ORCAMENTARIA! 72.687,05 72.687,05
NOTA:

FONTE 1.501.02 - OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS - PARTICIPAGAO ESPECIAL - ADMINISTRAGAO DIRETA

DECRETO N° 15.301/2024
O PREFEITO MUNICIPAL DE NITEROI, no uso de suas atribui¢des legais,
DECRETA:
Art. 1° - Ficam transformados, sem aumento de despesas, 0s cargos constantes dos Anexos do presente Decreto.
Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administragéo adotara as providéncias cabiveis para o cumprimento do presente Decreto.
Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI, EM 04 DE MARCO DE 2024.
AXEL GRAEL- PREFEITO
ANEXO AO DECRETO N° 15.301/2024
CARGOS TRANSFORMADOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

CARGO SIMBOLO | ANTERIORMENTE OCUPADO POR

AssessorB | CC-2 DENNYS HENRIQUE MIRANDA NUNES

AssessorB | CC-2 NATHALIA GREGORY DE REZENDE

Assessor C | CC-3 MARCIO DE CASTRO CHRYSOSTOMO

Assessor C | CC-3 MARCELO ROMEU ALVES

Diretor DG ANDREA ROSA BELLO

CARGOS RESULTANTES DA TRANSFORMACAO NA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

CARGO SIMBOLO | QTD.
Consultor CG 1
Assessor A | CC-1 2

DECRETO N° 15.302/2024
Dispde sobre as diretrizes e procedimentos para adequagéo as disposi¢des contidas na Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) no
ambito do Poder Executivo Municipal, institui a Politica de Governanca de Prote¢do de Dados Pessoais — PGPD e revoga o Decreto Municipal n°
14.741/2023.
O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NITEROI, no uso de suas atribui¢des legais, de acordo com o disposto no art. 66, VI, da Lei Organica do
Municipio de Niter6i.
CONSIDERANDO que a Prefeitura de Niteréi busca aprimorar sua prépria Politica de Governanca de Protecdo de Dados Pessoais — PGPD.
CONSIDERANDO ser assegurada a toda pessoa natural a titularidade de seus dados pessoais e garantidos os direitos fundamentais de liberdade,
de intimidade e de privacidade, nos termos do art. 17, da Lei Federal n°® 13.709/2018.
CONSIDERANDO ser assegurada a protecéo de dados como um direito fundamental garantido na Emenda Constitucional n® 115/2022.
DECRETA:
CAPITULO | DA FINALIDADE

Art. 1° Este Decreto regulamenta a aplicagdo e implementacdo da Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD), no ambito da Administracdo Plblica municipal e institui a Politica de Governanca de Prote¢do de Dados Pessoais —
PGPD visando garantir a protecéo de dados pessoais no Municipio.

CAPITULO Il DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 2° O presente Decreto estabelece a Politica de Governanca de Protecdo de Dados Pessoais — PGPD, suas diretrizes, procedimentos,
medidas e ac¢des para adequagdo as disposi¢des contidas na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) no ambito do Poder Executivo
Municipal, visando garantir a protecéo de dados pessoais.
Art. 3° A respeito do tratamento de dados pessoais, qualifica-se como:
| - Dado pessoal: informag&o relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;
Il - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccéo religiosa, opinido politica, filiagao a sindicato ou a organizacéo
de caréter religioso, filoséfico ou politico, dado referente a satde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa
natural;
Il - Dado anonimizado: dado relativo a titular que n&o possa ser identificado, considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis
na ocasido de seu tratamento;
IV - Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios locais em suporte eletrdnico ou fisico;
V - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que séo objetos de tratamento;
VI- Tratamento: toda operagéo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta, producéo, recepgdo, classificagéo, utilizagéo,
acesso, reprodugédo, transmissao, distribui¢cdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagéo, avaliagdo ou controle da informacéo,
modificacdo, comunicagao, transferéncia, difuséo ou extragéo;

Vi - Anonimizagéo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a
possibilidade de associagéo, direta ou indireta, a um individuo;
VIl - Consentimento: manifestagéo livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados

pessoais para uma finalidade determinada;

IX- Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD): documentacéo do controlador, que contém a descricdo dos processos de
tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitigagao de risco;

X - Plano de adequacdo: conjunto das regras de boas praticas e de Governanca de dados pessoais que estabelecam as condi¢des de
organizagéo, o regime de funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranca, os padrdes técnicos, as obrigacdes especificas para os
diversos agentes envolvidos no tratamento, as agdes educativas, 0s mecanismos internos de supervisdo e de mitigacéo de riscos, o plano de
respostas aos incidentes de seguranga e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais;

XI- Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais;

Xl - Operador: qualquer pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realize o tratamento de dados pessoais em nome do
controlador;
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X - Encarregado: pessoa indicada pelo controlador para atuar como canal de comunicagédo entre o controlador, os titulares dos dados
pessoais e a Autoridade Nacional de Protecéo de Dados (ANPD);

XV - Agentes de tratamento: o Controlador e o Operador.

Paréagrafo Unico. A Politica de Governanga de Protecdo de Dados Pessoais — PGPD devera observar os principios estabelecidos no art. 6° da
LGPD.

CAPITULO Ill DAS ATRIBUICOES
Art. 5° Os Operadores dos 6rgédos e entidades do Poder Executivo Municipal deverdo adotar medidas técnicas adequadas que tornem os dados
pessoais afetados ininteligiveis nos limites técnicos de seus servigos, para ndo serem acessados por terceiros ndo autorizados e, sempre que
possivel, devem proceder a sua anonimizagéao.
Art. 6° Sdo atribuicdes dos Operadores de Dados:
| - Realizar o tratamento de dados pessoais segundo as instru¢des fornecidas pelo Controlador;
Il - Manter os dados pessoais protegidos de acesso ndo autorizado, divulgacéo, destruicéo, perda acidental ou qualquer tipo de violagdo de dados
pessoais;
IIl - Manter registros das operagdes de tratamentos de dados pessoais que realizar, mediante procedimentos padronizados, atendendo as
especificacdes dos Encarregados;
IV - Observar as boas praticas e padroes de governancga previstos na Lei Federal n° 13.709/2018;
V - Comunicar aos responsaveis setoriais a ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares de
dados, nos termos da Lei Federal n® 13.709/2018;
Art. 7° Cabera ao Municipio de Niteréi exercer as atribuigdes legais de Controlador de Dados, o qual podera designar um ou mais representantes
por ato normativo para gerenciar as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais.
Art. 8° O Municipio terd um Encarregado Geral que atuara de forma centralizada que sera designado pelo Prefeito e estara vinculado,
preferencialmente, a Controladoria Geral do Municipio.
Paréagrafo Gnico. O encarregado geral podera ser pessoa fisica ou juridico contratado de acordo com as normas definidas na LGPD.
Art. 9° As atividades do Encarregado Geral e sua equipe de apoio consistirdo em apoiar a Politica de Governanca de Protecédo de Dados Pessoais
— PGPD, no sentido de:
| - Inventariar os tratamentos do controlador, inclusive os eletronicos;
Il - Analisar a maturidade dos tratamentos em face dos objetivos e metas estabelecidos e do consequente risco de incidentes de privacidade;
Il - Avaliar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes
acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteracéo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;
IV - Receber reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar providéncias, em articulagdo com a Ouvidoria
Municipal;
V- Receber comunicagdes da Autoridade Nacional de Prote¢io de Dados - ANPD e encaminhar para providéncias dos agentes competentes;
VI - Orientar os servidores, terceirizados, contratados, conveniados e parceiros do 6rgédo ou da entidade municipal a respeito das préaticas a
serem tomadas em relacéo a protegéo de dados pessoais do seu 6rgéo ou entidade;
VIl - Quando provocado, entregar o Relatério de Impacto de Protecdo aos Dados Pessoais, na forma da lei, com o apoio técnico das areas
juridica e tecnolégica da entidade;
VIII - Informar & Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados Pessoais e aos titulares dos dados pessoais eventuais incidentes de privacidade de
dados pessoais, dentro da execugdo de um plano de respostas a incidentes.
Art. 10. O Gabinete do Prefeito, os 6rgédos e entidades do Poder Executivo Municipal dever&o designar, por Portaria, responsaveis setoriais e seus
suplentes, que terdo atribui¢gbes precipuas ao tratamento dos dados pessoais, nos termos do disposto no inciso Il do artigo 23 e no artigo 41 da
LGPD, devendo ser dada transparéncia e publicidade desta designagéo, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias apés a publicacdo deste decreto.
Paragrafo Unico - Caso ndo ocorra designacdo do titular e suplente como responsaveis setoriais pelo tratamento dos dados pessoais, a
autoridade maxima de cada um dos 6rgéos e das entidades respondera pelos assuntos relativos ao tratamento dos dados pessoais do seu 6rgdo
ou entidade.
Art. 11. S&o atribui¢des dos responsaveis setoriais pela protecdo de dados pessoais, no ambito de seu 6rgéo:
| - Prestar esclarecimentos ao Encarregado Geral e adotar as providéncias cabiveis quando receber reclamag6es e comunicagfes dos titulares
de dados;
Il - Orientar os servidores e os contratados da Administracéo Publica Municipal, a respeito das praticas a serem tomadas em relagéo a protegdo
de dados pessoais;
11l - Editar procedimentos especificos para a execucéo dos planos de adequagéo em conjunto com a autoridade maxima do érgéo/entidade;
IV - Providenciar, junto aos Operadores de dados pessoais, medidas cabiveis para fazer cessar violagdes a LGPD;
V - Comunicar de imediato ao Encarregado Geral e a autoridade méaxima do érgao/entidade caso ocorra violagéo de dados pessoais;
VI- Atender tempestivamente a solicitagcdo ou apresentar as justificativas pertinentes em caso de recebimento de informe do Encarregado Geral,
VIl - Executar as demais atribuicdes estabelecidas em normas complementares.
Paragrafo Unico. Os responsaveis setoriais devem possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua atribuigdo, destacando-se
preferencialmente os relativos aos temas de Privacidade e Protecédo de Dados Pessoais. Para assegurar a imparcialidade e independéncia no
exercicio das suas fungbes, é vedado aos responsaveis setoriais estarem lotados nas unidades de tecnologia da informagéo ou ser
servidor/agente envolvido com o gerenciamento de dados do 6rgédo ou entidade do Poder Executivo Municipal.
CAPITULO IV
A POLITICA DE GOVERNANCA DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS — PGPD: ESTRUTURA GERAL DE GOVERNANCA, SEUS
INSTRUMENTOS E O PLANO DE ADEQUAGAO
Art. 12. Integram a estrutura de Governanga de Prote¢do de Dados Pessoais: 0 Gabinete do Prefeito, os 6rgaos e entidades do Poder Executivo
Municipal.
Art. 13. A estrutura geral de Governanga possui a atribuicéo de realizar a implementagdo da LGPD no ambito das suas finalidades, tendo, em
especial, as seguintes atribuigdes:
|- Gestdo de riscos no tratamento de dados pessoais;
Il - Elaboragéo e aprovagdo de um Plano de Adequacgdo, devendo prover as condi¢des para efetividade desse instrumento durante o tempo
necessario; Ill - Capacitacéo e criagdo de cultura de protecdo de dados no ambito das suas atividades;
IV-  Os diagnésticos de seguranca da informagéo e protecéo e dados;
V- Elaboragéo de plano de respostas a incidentes;
VI - Monitoramento continuo dos mecanismos de prote¢do dos dados pessoais;
VII - Elaborar e providenciar a publicagdo dos Relatérios de Impacto & Protegdo de Dados Pessoais — RIPD, previstos pelo art. 32 da LGPD;
VIII - Outras atribuicdes que sejam atinentes a implementacéo da LGPD determinadas em normativas ou legislagées complementares.
Secéao |
INSTRUMENTOS DE GOVERNANGA E PLANO DE ADEQUAGAO
Art. 14. S&o instrumentos da Governanca de protecéo de dados:
| - As orientacdes técnicas;
I - Os Relatérios de Impacto a Protecédo de Dados Pessoais - RIPD;
Il - Os inventarios de dados pessoais e sensiveis;
IV - As avaliagbes de maturidade em protegéo de dados;
V - Apromogdo de uma cultura de seguranca e protecéo de dados;
VI - Arealizagdo de diagnésticos de segurancga da informagéo e protecéo de dados;
VIl - O Plano de Adequacéo a Protegdo de Dados Pessoais;
VIII - A verificag@o quanto aos controles de segurancga, garantindo que sejam suficientes para os dados tratados;
IX - O Estabelecimento de critérios ndo discriminatérios para garantir que ndo se realize o tratamento de dados para fins discriminatérios ilicitos
ou abusivos; X - A gestéo dos riscos no tratamento de dados pessoais.

Pagina 2



DIARIO OFICIAL ™ NITEROI

DATA: 05/03/2024 O FUTURO E AGORA

Art. 15. A operacionalizagdo a LGPD dar-se-4 conforme Plano de Adequagdo que serad estabelecido por cada 6rgdo ou entidade do Poder
Executivo Municipal conforme as competéncias desenvolvidas e estabelecidas por pressupostos normativos editados pela Comisséo de Protecédo
de Dados.
Art. 16. Os planos de adequacéo devem observar, no minimo, o seguinte:
| - A estruturacdo obedecera a um cronograma de execucao, que devera ser divulgado com as acdes pertinentes para implementacéo da Politica
de Governanga e Protecdo de Dados, em meios oficiais da Prefeitura, devendo cada érgéo e entidade publicizar em seus sitios eletrénicos no
prazo de até noventa (90) dias ap6s a publicacdo deste decreto. Em razéo das peculiaridades de cada 6rgéo ou entidade, o prazo mencionado
podera ser estendido, desde que acompanhado de justificativa fundamentada, a ser encaminhada & Comisséo de Protecédo de Dados.
Il - Publicidade das informagdes relativas ao tratamento de dados em veiculos de facil acesso, preferencialmente nas paginas dos érgdos e
entidades na internet;
Il - Atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, nos termos do artigo 23, § 1°, e
do artigo 27, paragrafo Unico, da LGPD;
IV- Manutengdo de dados para o uso compartilhado com vistas a execugdo de politicas publicas, a prestagdo de servicos publicos, a
descentralizagéo da atividade publica e & disseminag&o e ao acesso das informagdes pelo pablico em geral;
V - Elaboragdo de inventério de dados, assim entendido o registro de operagdes de tratamento de dados pessoais, realizados pelo érgéo ou
entidade;
VI- Elaboracéo de Plano de Resposta a Incidentes para tratar ocorréncias de situagdes que venham a lesar a seguranca de dados pessoais
mantidos sob a responsabilidade do 6rgdo ou entidade;
VIl - Instrumentalizagdo da adequacéo de Contratos e implementacéo da utilizacdo de Termos de Uso, conforme orientages expedidas pela
Procuradoria Geral do Municipio.
Paragrafo Unico. Os planos de adequacéo a LGPD seréo prioritarios nos 6rgédos e nas entidades cujas atribuicbes e competéncias envolvam o
tratamento de dados pessoais e sensiveis.
CAPITULO V
DA COMISSAO DE PROTEGAO DE DADOS
Art. 17. Fica instituida a Comissdo de Protecdo de Dados, de carater permanente e regulamentar, composta por membros designados pelos
seguintes érgéos:
| -Controladoria Geral do Municipio — CGM;
Il - Procuradoria Geral do Municipio — PGM;
Il - Secretaria Municipal de Administragdo — SMA,;
IV - Secretaria Municipal de Fazenda — SMF;
V- Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Modernizagio da Gestdo — SEPLAG;
§ 1° Os membros da Comisséo serdo representados, em seus impedimentos e afastamentos legais, por seus substitutos em exercicio.
§ 2° A criagdo da Comisséo de Protecdo de Dados ndo representa aumento de despesa, cargos ou estrutura ou provimento adicional de cargos
existentes. Sua composicéo serd preferencialmente de servidores ocupantes de cargos efetivos.
§ 3° A Comisséo de Protecdo de Dados devera promulgar um Regimento Interno no prazo de 90 dias, a contar da data de publicagdo deste
Decreto, o qual devera conter diretrizes gerais a respeito das atividades e competéncias atribuidas aos érgdos que compdem a Comisséo,
complementando os atos normativos estabelecidos neste Decreto.
§ 4° O Comité de Integridade e Compliance - CIC, nos termos de suas atribuicdes previstas no artigo 3° do Decreto Municipal n® 13.980/2021,
podera deliberar a respeito de assuntos relacionados & Protecéo de Dados, que possam lhe ser submetida.
Art. 18. Compete & Comisséo de Protegdo de Dados:
| - Elaborar as normas, diretrizes, procedimentos, medidas e a¢des para adequagéo as disposi¢cdes contidas na Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais (LGPD) no ambito do Poder Executivo Municipal e instituir a Politica de Governancga de Protecdo de Dados Pessoais — PGPD;
Il - Estabelecer politicas e procedimentos gerais para garantir a preservacéo de dados pessoais em meios fisicos e digitais;
Il - Verificar se todos 0s processos, sistemas e servigos que tratem dados pessoais e sensiveis estdo em conformidade com as politicas e normas
de protecédo de dados pessoais;
IV- Caso solicitada pela Autoridade Nacional, oferecer a publicagédo de relatérios de impacto a protegdo de dados pessoais, nos termos da Lei
Federal n° 13.709, de 2018;
V - Orientar a administracéo direta e indireta quanto as alteragdes que se fagam necessarias nos contratos, convénios, parcerias e congéneres, a
fim de adequé-los as disposicdes da Lei Federal n° 13.709, de 2018;
VI- Contribuir na execugdo do mapeamento e inventario de dados; VIl -Gerenciar os riscos relativos ao tratamento de dados pessoais.
Paréagrafo Gnico. A edicéo de atos normativos devera ser submetida a deliberacéo pelo Comité de Integridade e Compliance.
Art. 19. Os integrantes da Comissdo de Protegdo de Dados atuardo, adicionalmente as suas competéncias proprias atribuidas em leis ou
decretos.
CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS
Art. 20. Compete a Controladoria Geral do Municipio de Niterdi presidir a Comisséo de Protecéo de Dados, com as seguintes atribui¢oes:
I - Coordenar e orientar a rede de responsaveis setoriais pela implementagéo da PGPD;
Il - Orientar a elaboragdo de um Plano Estratégico com o propésito de tratar da Politica de Governanga de Protecdo de Dados Pessoais, com a
incluséo de objetivos e metas, conforme necessidade, de forma a assegurar a protecéo e o correto tratamento dos dados pessoais;
Il - Apoiar o monitoramento da Politica de Governanga de Protegdo de Dados Pessoais;
IV - Disponibilizar canal de atendimento ao titular, considerando as atividades desempenhadas pela Ouvidoria do Municipio;
V - Produzir e manter atualizados manuais que tratem da Politica de Governanca de Protecdo de Dados Pessoais e demais atribuigdes previstas
nos normativos aplicaveis.
Art. 21. A Procuradoria Geral do Municipio de Niter6i compete:
| - Disponibilizar aos agentes de tratamento e aos responsaveis setoriais consultoria juridica para dirimir questdes e emitir pareceres do
significado e alcance da Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018;
Il - Disponibilizar modelos de contratos, convénios, termos de uso de imagem e voz, acordos de cooperagao internacional e outros documentos
congéneres aderentes a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, a serem utilizados pelos agentes de tratamento;
1l - Adotar as medidas juridicas necessarias no que tange a revisdo dos instrumentos j& celebrados para fins de adequagéo sob 6tica da LGPD.
Art. 22. A Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Modernizagdo da Gestdo (SEPLAG) compete:
| - Coordenar a estratégia de gestéo de dados de Niterdi;
Il - Coordenar o mapeamento de dados e inventério dos dados sensiveis junto aos 6rgéos;
Il - Orientar a aplicagdo de solu¢des de TIC (Tecnologia da Informagdo e Comunicagao) relacionadas a protegdo de dados pessoais;
IV- Adequar as arquiteturas e as operagdes compartilhadas de TIC hospedadas no datacenter e na rede corporativa as exigéncias da Lei Federal
n° 13.709, de 2018;
V - Adequar o desenvolvimento de novas solucdes de TIC, considerando as referéncias contidas na LGPD;
VI- Capacitar por meio da Escola de Governo e Gestdo (EGG) e de outras instituicdes ou 6érgdos, no que se refere a Politica Municipal de
Protecdo de Dados Pessoais.
Art. 23. A Secretaria Municipal de Administragio (SMA) compete:
| - Promover no ambito municipal o conhecimento das normas e das politicas publicas sobre prote¢do de dados pessoais e das medidas de
seguranca;
Il - Implementar mecanismos simplificados, inclusive por meio eletrdnico, para o registro de reclamacdes sobre o tratamento de dados pessoais
em desconformidade com a LGPD;
Il - Fiscalizar as contratagcdes centralizadas e aplicar sangdes em caso de tratamento de dados realizado em descumprimento a legislagéo,
mediante processo administrativo que assegure o contraditério, a ampla defesa e o direito de recurso;
IV- Assegurar que os servidores, no momento das respectivas admissdes, procedam & assinatura do Termo de Uso de Imagem, Voz, Nome e
Cargo; V - Promover Trilhas de Capacitacéo através da EGG.
Art. 24. A Secretaria Municipal de Fazenda (SMF) compete:
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| - Preservar o sigilo dos dados fiscais prestados a SMF pelo contribuinte, ou por representante legal;
Il - Disponibilizar os dados nos termos da Lei Geral de Protecéo de Dados, no ambito interno da SMF, a fim de possibilitar um tratamento efetivo e
um melhor atendimento & necessidade do contribuinte;
Ill - Garantir a partir do tratamento dos dados o cumprimento dos deveres e atribuicdes legais, no que diz respeito aos procedimentos de
fiscalizagéo, recolhimento de tributos, realizacéo de processos licitatérios e contratacédo de bens e servicos em geral;
IV - Assegurar a anonimizacéo dos dados para fins de anélise e monitoramento;
V - Estabelecer procedimentos relacionados ao controle e fiscalizagé@o das informagdes cadastrais de Patriménio Imobiliario do Municipio;
VI- Capacitar servidores da SMF para o tratamento adequado dos dados;
VIl - Observar as disposigdes previstas na Lei Complementar n°® 105/2001 acerca do sigilo fiscal.
CAPITULO VII DAS AGOES DE CAPACITAGAO

Art. 25. Os responsdveis setoriais pelo Tratamento dos Dados Pessoais, os Operadores, os gestores dos 6rgédos e entidades do Poder Executivo
Municipal da Prefeitura de Niterdi e os agentes publicos deverdo ser treinados e sensibilizados sobre as normas e politicas de protecdo de dados
pessoais, bem como sobre as medidas de seguranga que devem ser adotadas no ambito da Administracdo Publica Municipal, mediante agdes de
capacitacdo promovidas pela Escola de Governo e Gestdo de Niter6i (EGG) - Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Modernizagéo
da Gestéo (SEPLAG) e por outras instituigdes ou 6rgdos que a Comisséo de Protecédo de Dados julgar pertinentes.
Paréagrafo unico. Os 6rgdos e entidades poderéo ser assistidos por terceiros contratados, a fim de obter subsidios técnicos e informacionais em
suas manifestacdes.

CAPITULO VIII - O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
Art. 26. O tratamento de dados pessoais deve ser restrito a sua finalidade, executado de forma adequada e pelo prazo necessario.
Art. 27. Os 6rgéos e as entidades da Administracdo Publica Municipal podem efetuar o uso compartilhado de dados pessoais com outros 6rgéos e
entidades publicas para atender a finalidades especificas de execugdo de politicas publicas, no ambito de suas atribuices legais, respeitados os
principios de protecédo de dados pessoais elencados no art. 6° da Lei Federal n® 13.709/2018.
§ 1° O compartilhamento de dados pessoais entre 6rgédos e entidades da Administragao Publica podera ser realizado nas seguintes hip6teses:
| - Execugédo de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres; |l -
Cumprir obrigagao legal ou judicial.
§ 2° O Encarregado Geral deve manter o registro do compartilhamento dos dados pessoais para efeito de comprovagéo prevista no inciso VIl do
art. 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018.
§ 3° Além do disposto no caput, devem ser informadas as hipéteses em que, no exercicio de suas competéncias, os 6rgéos e as entidades da
Administracéo Publica do Poder Executivo Municipal realizam o tratamento de dados pessoais, fornecendo informagdes claras e atualizadas sobre
a previsdo legal, a finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a execucdo dessas atividades, em veiculos de féacil acesso,
preferencialmente em seus sitios eletronicos.
Art. 28. E vedado aos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal transferir a entidades privadas dados pessoais constantes de bases
de dados a que tenha acesso, exceto nos casos ressalvados pela Lei Federal n® 12.527/2011 e Lei Federal n° 13.709/2018.
Paréagrafo Unico. Em quaisquer das hipéteses previstas neste artigo:
| - A transferéncia de dados dependera de autorizagéo especifica conferida pelo 6rgdo municipal a entidade privada;
Il - As entidades privadas deverdo assegurar que ndo havera comprometimento do nivel de protecéo dos dados garantido pelo 6rgéo ou
entidade municipal.
Art. 29. O tratamento de dados pessoais pelos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal deve:
| - Objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das atribui¢es legais do servigo publico, para o atendimento de sua
finalidade publica e a persecucéo do interesse publico;
Il - Observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizagéo.

CAPITULO IX - ATENDIMENTO AO TITULAR DOS DADOS
Art. 30. Qualquer interessado podera apresentar de forma expressa, diretamente ou por meio de representante legalmente constituido, dendncia
e/ou reclamagéo, pedidos de acesso de informagéo relativos ao tratamento de dados pessoais pelos 6rgéos e entidades do Poder Executivo
Municipal, por meio dos canais da Ouvidoria Municipal, assim como pelo Sistema Integrado de Ouvidoria Municipal - Plataforma Fala.BR.
Art. 31. A apresentacdo de reclamagdo e denuncia deverd ser realizada preferencialmente por meio eletrénico, por registros na Plataforma
Fala.BR, ou recebidas por outros canais de ouvidoria estabelecidos no Municipio. Fala.BR: http://falabr.cqu.gov.br/; WhatsApp Ouvidoria:(21)
96992-7444; email: ouvidoria@controladoria.niteroi.rj.gov.br
§ 1° As reclamagdes e denuncias recebidas pelos canais municipais de ouvidoria serdo encaminhadas para o atendimento ao encarregado
responsavel pelos dados, que acompanhara a sua resolubilidade.
§ 2° Os responsaveis setoriais deverdo adotar as providéncias para apensar os dados solicitados ao atendimento.
§ 3° Os dados pessoais solicitados no atendimento dever&o ser entregues ao titular ou seu representante legal, por meio eletrnico protegido ou
pessoalmente.
§ 4° Em qualquer forma de atendimento, os responséaveis setoriais observaréo que as informagfes pessoais produzidas pelo 6rgdo ou entidade
ndo devem ser providas quando estiverem vinculadas a tratamento sigiloso nos termos da legislacéo vigente.
§ 5° Os responsaveis setoriais informaréo a base legal que fundamenta o indeferimento de entrega da informag&o sigilosa solicitada.
§ 6° O registro da denlncia poderd, a escolha do interessado, ser realizado de forma identificada na integra, identificada com pedido de sigilo ou
anénima.
§ 7° O registro anénimo é considerado “comunicagdo”, ndo gerando para o interessado possibilidade de acompanhamento do tratamento da
denuincia, visto ndo haver insergéo de dados de identificagéo no registro.
§ 8° As denuncias e reclamagdes recebidas serdo objeto de avaliagéo preliminar pela Ouvidoria Municipal quanto a fundamentagdo minima que
possibilite a averiguagao dos fatos relatados, descrita de forma clara, simples e objetiva.
§ 9° As denUncias referentes ao tratamento de dados pessoais por servidores publicos municipais, que configurem falta funcional e em que o autor
possa ser identificado, serdo tratadas conforme disposigées previstas no Cédigo de Etica Municipal conforme dispositivos estabelecidos no
Decreto Municipal n® 14.293/2022.
§ 10° Quando o titular for incapaz, devera ser feita a conferéncia da certidéo de nascimento do titular e o documento de identidade de um dos pais
ou responsaveis legais.
§ 11° As denuncias e reclamacdes recebidas pela Ouvidoria Municipal poderéo ser encerradas quando:
| - N&o forem da competéncia da Administragéo Publica Municipal; Il - N&o apresentarem elementos minimos indispensaveis a sua apuragéo; Il -
O interessado:
a) deixar de proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
b) agir de modo temerario;
c) deixar de prestar as informagées complementares no prazo de 10 (dez) dias.
Art. 32. Os dados pessoais solicitados no atendimento deverdo ser entregues ao titular ou ao seu representante legal, por meio eletrénico
protegido ou pessoalmente, garantindo informagées em linguagem simples, clara, concisa e objetiva, observado o disposto na Lei de Acesso a
Informagéo (Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e Lei Municipal n°® 3.084, de maio de 2014) e na Lei Geral de Prote¢do de Dados
(Lei Federal n° 13.709, de agosto de 2018).
§ 1° O 6rgdo ou Entidade devera responder ao requerente, conforme os prazos estabelecidos nos sistemas e normas que o regulam.
§ 2° Em caso de impossibilidade de adogéo imediata da providéncia quanto & manifestacéo, a resposta poderéa:
| - Comunicar que nédo é agente de tratamento dos dados e indicar, sempre que possivel, o agente; ou
Il - Indicar as razdes de fato ou de direito que impedem a adoc¢&o imediata da providéncia.
§ 3° E direito do requerente obter o inteiro teor da decis&o de negativa de sua manifestagéo.

CAPITULO X DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 33. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando integralmente o Decreto Municipal 14.741/2023 de 28/02/2022, bem
como as disposi¢des em contrario.
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI, EM 04 DE MARGO DE 2024.
AXEL GRAEL- PREFEITO
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