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	Processo nº  

	Data: 


	Rubrica:
	FLS.





TERMO DE REQUISITOS MÍNIMOS (TRM)* - Nº 15
para instrução processual
PECÚNIA (CONVERSÃO DE FÉRIAS OU LICENÇA PRÊMIO)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Base Legal: artigo 6°, § 7° e artigo 9°, inciso VI do Decreto Municipal nº 15.040/2023; Lei Complementar nº 101/2000; art. 37, inciso II da Constituição Federal; art. 150, inciso II da Lei Orgânica do Município; e Decreto nº 13.269/2019.
	

	Objeto da solicitação: 
	

	Favorecido: 
	

	Valor:
	

	Período total trabalhado pelo servidor:
	

	Período do benefício usufruído:
	

	Benefício não usufruído a ser indenizado:
	

	Data da aposentadoria:
	

	Portaria nº: 
	


*Os termos aqui exigidos são os mínimos necessários para a correta instrução do processo, não exaurindo a necessidade de instrução processual complementar.
	NOTA TÉCNICA Nº_____/CONTROLE/SETORIAL  
	
	             
	DATA
	:


1. INSTRUÇÃO PROCESSUAL
	Requisitos Mínimos
	FLS.

	1
	Requerimento do benefício.
	

	2
	Qualificação e dados do ex-servidor através da juntada do relatório de assentamento funcional.
	

	3
	Comprovante de valor remuneratório por ocasião da extinção do vínculo.
	

	4
	Manifestação do órgão competente quanto à concessão do beneficio pleiteado.
	

	5
	Detalhamento do valor devido e do período correspondente.
	

	6
	Parecer da Procuradoria Geral do Município.
	

	7
	Manifestação do gestor. 
	

	8
	Reserva Manual ou Solicitação de Compra inserida no sistema e-cidade (pré-empenho), correspondente ao exercício em curso, segundo o art.  9°, do Decreto Municipal nº 15.040/2023. No caso de Reserva Manual, indicar a Natureza de Despesa e Fonte de Recurso (para a despesa proposta) e/ou
	

	8.1
	Solicitação de Compra nº:                         Valor:
	

	8.2
	Reserva Manual nº:                                   Valor:
	

	
	Natureza de Despesa:                               Fonte:
	

	9
	Pedido de Suplementação Orçamentária, requerida junto à SEPLAG/Subsecretaria de Orçamento, indicando o valor correspondente ao presente exercício, de acordo com o art. 9°, § 7º do Decreto Municipal nº 15.040/2023.
	


	2. OBSERVAÇÕES 

	


	DATA:
____________________________________________
RESPONSÁVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL
                        
	


[image: image1.png]
	3. Encaminhamento do presente processo:
À/ Ao _______________________________, com a devida instrução processual, nos termos do art. 1º do Decreto Municipal nº 13.269/2019. 


	DATA:
____________________________________
ORDENADOR DE DESPESAS
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