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	Processo nº  
	Data 
	Rubrica
	FLS.





TERMO DE REQUISITOS MÍNIMOS (TRM)
para instrução processual de processos de pagamento

REPASSE PARA PAGAMENTO DE DIVIDAS/PARCELAMENTOS

	Base Legal: art. 58 a 65 da Lei nº 4.320/1964, Lei nº 14.133/2021, art. 16 da Lei Complementar nº 101/2000, Decreto nº 11.950/2015, Decreto nº 12.508/2017, Decreto nº 13.281/2019.
	

	Objeto da solicitação: 

	Empenho(s): 

	Favorecido(s): 

	Valor: 

	Dados Bancários:
	Banco:
	Agência:
	Conta:


*Os termos aqui exigidos são os mínimos necessários para a correta instrução do processo, não exaurindo a necessidade de instrução processual complementar.


1. INSTRUÇÃO PROCESSUAL

	Requisitos Mínimos
	FLS.

	
	

	1
	Requerimento Inicial da Autoridade Administrativa Competente, com a 
Identificação do nome do credor, mês de referência e o valor a ser pago. 
	

	2
	Documento constitutivo da dívida.
	

	3
	Nota de Liquidação da despesa com detalhamento das retenções, se houver.
	

	4
	Fatura ou boleto com código de barras.
	

	5
	Dados bancários para repasse.
	

	6
	Acompanhamento do saldo devedor, saldo do empenho  e histórico de pagamento.
	


[bookmark: _Hlk516578505]
	2. OBSERVAÇÕES




	



3. ENCAMINHAMENTO DO PRESENTE PROCESSO:

À SMF, para que sejam realizados os procedimentos administrativos de repasse.



	DATA:

____________________________________________
RESPONSÁVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL
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____________________________________
ORDENADOR DE DESPESAS
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