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ORDEM PUBLICA

21.01

SECRETARIA
MUNICIPAL
FAZENDA

DE

04.122.0145.4191

339093

100

13.000,00

21.01

SECRETARIA
MUNICIPAL
FAZENDA

DE

04.122.0145.4191

339093

138

863,62

25.43

FUNDO
MUNICIPAL
SAUDE

DE

10.122.0145.0955

319092

100

162.753,91

25.43

FUNDO
MUNICIPAL
SAUDE

DE

10.301.0133.4047

339036

207

16.037,72

26.01

SEC MUNICIPAL
DE
CONSERVACAO
E SERVICOS
PUBLICOS

04.122.0145.4191

449052

138

5.000,00

10.51

EMPRESA MUN
DE MORADIA,
URBANIZACAO E
SANEAMENTO

15.452.0010.3005

449051

138

70.000,00

10.51

EMPRESA MUN
DE MORADIA,
URBANIZACAO E
SANEAMENTO

15.541.0011.3040

449051

138

326.915,69

10.51

EMPRESA MUN
DE MORADIA,
URBANIZACAO E
SANEAMENTO

17.512.0010.3010

449051

138

50.676,36

17.01

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

04.122.0145.4191

339030

138

126.557,05

19.01

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
ORDEM PUBLICA

06.181.0131.4037

339030

138

45.350,40

21.01

SECRETARIA
MUNICIPAL
FAZENDA

DE

04.122.0145.4191

339014

100

3.000,00

21.01

SECRETARIA
MUNICIPAL
FAZENDA

DE

04.122.0145.4191

339033

100

10.000,00

21.01

SECRETARIA
MUNICIPAL
FAZENDA

DE

04.122.0145.4191

339033

863,62

25.43

FUNDO
MUNICIPAL
SAUDE

DE

10.122.0145.0955

319011

100

162.753,91

25.43

FUNDO
MUNICIPAL
SAUDE

DE

10.301.0133.4047

339039

16.037,72

26.01

SEC MUNICIPAL
DE
CONSERVACAO
E SERVICOS
PUBLICOS

04.122.0145.4191

339039

138

5.000,00

TOTAL

DAS

ALTERAGOES
ORCAMENTARIAS

817.154,75

817.154,75

NOTA:

FONTE 100 — ORDINARIOS PROVENIENTES DE IMPOSTOS
FONTE 138 — RECURSOS DE INDENIZAGOES (ROYALTIES)
FONTE 207 - RECURSOS DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

DECRETO N° 13269/2019

DISPOE SOBRE A OBRIGATORIEDADE DE UTILIZAGAO DOS TERMOS DE
REQUISITOS MINIMOS - TRMs - PARA A CORRETA INSTRUGAO PROCESSUAL
NO AMBITO DO MUNICIPIO DE NITEROI E DELEGA COMPETENCIA A
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM - PARA EDITAR AS
ALTERAGOES E/OU INCLUSOES PORVENTURA EXISTENTES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.
O PREFEITO MUNICIPAL DE NITEROI, no uso das atribuigdes que lhe s&o
conferidas pela legislagdo em vigor,

DECRETA:
Art. 1° Ficam instituidos os Termos de Requisitos Minimos - TRMs -, conforme
anexos deste Decreto, de utilizagéo obrigatéria pelo ordenador de despesas, para a
devida instrugdo processual de forma padronizada e com documentagdo habil e
fidedigna, com critérios estabelecidos quanto a legalidade, transparéncia,
integridade, economicidade, idoneidade, entre outros.
Art. 2° Fica delegada competéncia a Controladoria Geral do Municipio de Niterdi -
CGM - para editar novos TRMs, bem como alteragées, com a finalidade de
especificar as exigéncias minimas, de forma a orientar a instrucdo dos processos
administrativos no ambito desta municipalidade.
§1° Os requisitos instituidos no caput ndo eximem o ordenador de despesas de
complementar a instru¢éo processual.
§2° Antes da edicdo das normas a que alude o caput, deverd serouvida a
Procuradoria Geral do Municipio de Niter6i - PGM.
§3° Os TRMs estardo disponibilizados no endereco eletronico da prefeitura
http://www.niteroi.ri.gov.br/ e deverdo ser utilizadas as Ultimas verses na data de
abertura dos processos administrativos.
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Art. 3° Fica alterado o caput do artigo 2° do Decreto n°11.573/2014, de 11 de
fevereiro de 2014, que tera a seguinte redagéao:

“Art. 2° A CPFGF se reunira semanalmente para andlise e autorizacdo de despesas
dos 6rgédos e entidades das Administracdes Direta e Indireta, especificadas abaixo,
de valores iguais ou superiores a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) anuais:”

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrério.

PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI, EM 30 DE JUNHO DE 2019

Rodrigo Neves - Prefeito

ANEXO |
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 01
para instrucdo processual
LICITAGAO — FASE INTERNA
(antes de divulgacéo do certame)

Modalidades: (_ )Concorréncia (_ )Tomada de Pregos ( )Convite ( )Pregdo ( )Pregédo para Registro de Precos

Base Legal: artigo 2°, II, 1 e §2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014; Leis Federais n° 8.666/1993 e n° 10.520/2000

e Decretos Municipais n° 10.005/2016 e n° 13.268/2019.

Objeto da solicitacéo:

Prazo de entrega/execuc¢do:

Valor total:

Valor exercicio em curso:

Valor exercicios subsequentes:

*Os termos aqui exigidos sdo 0os minimos necessarios para a correta instrucdo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugéo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

1. INSTRUCAO PROCESSUAL

Requisitos Minimos

FLS.

Solicitacéo do objeto pela &rea demandante do érgéo ou entidade da Administragdo Publica.

Justificativa da necessidade de contratacédo e da quantidade solicitada pela area demandante do
6rgéo ou entidade da Administragéo Publica.

Autorizac&o pelo Titular do 6rgéo ou entidade para abertura do procedimento licitatério.

Minuta do edital e todos os seus anexos, conforme Decreto Municipal n® 11.466/2013 e Anexo da
Deliberacdo TCE/RJ 280/2017.

Previsdo na minuta do contrato e na minuta do edital de que, comprovada a pratica de ato lesivo a
Administracdo Publica nos termos do art. 5 da Lei 12.846/13, o instrumento podera ser rescindido
sem prejuizo da aplicacdo de multa.

Declaragdo de Conformidade com as minutas padrdo, de acordo com o Decreto Municipal n°
11.466/2013, incluindo clausula referente ao item 5 desse TRM (rescisédo sem multa em caso de ato
lesivo & Administracéo Publica).

Previsdo na minuta do edital de pesquisa de Certiddo Negativa no registro do Cadastro Nacional de
Condenac6es Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA) supervisionado pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ), através do endereco eletrdnico:
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php .

Aprovacao pelo setor Juridico do 6rgéo ou entidade da Administracéo Publica.

Copia da Portaria da designagdo da Comisséo de Licitacdo ou do Pregoeiro e Equipe de Apoio (no
caso de Pregéo).

10

10.1 Pesquisa de mercado para a devida comprovacao da efetiva vantagem de contratacdo, observados

hipéteses de obras ou alteraces sem insercéo de novo item:

0s parametros cumulativos estabelecidos pelo Decreto Municipal n°® 12.517/2017, ressalvadas as

Consulta ao Portal de Compras Governamentais www.comprasgovernamentais.gov.br;

oo

Consulta a pregos publicados em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

c Consulta a contratos similares de outros entes publicos, em execugdo ou concluidos, no
méaximo, nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores & data da pesquisa de precos;

d Pesquisa de mercado com pelo menos 3 (trés) fornecedores distintos do ramo do mercado
local e/ou regional, observando-se a disponibilidade do objeto da contratacéo;

e Pesquisa em bancos de precos publicos ou privados devidamente estabelecidos e
reconhecidos no mercado, ou;

10.2 Justificativa da autoridade competente em razdo da excepcional ndo aplicagdo dos
parametros cumulativos previstos no item 10.1 (art. 6° do Decreto Municipal n°.
12.517/2017), ou;

10.3 Tabela oficial de precos em razéo da néo aplicagédo obrigatéria dos parametros cumulativos
previstos no item 10.1 as obras e aos servigos de engenharia (art. 14° do Decreto n°.
12.517/2017).

11

Planilha com detalhamento de quantitativos e precos unitarios estimados para o processo licitatério.

12

Declaragdo do ordenador de despesas de adequagdo orcamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual (LOA) e compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei de diretrizes
orcamentarias (LDO), ressalvados 0s servicos corrigueiros, usuais, continuos e permanentes.

13

Previsdo de reserva orgamentéria que assegure o pagamento das obrigagdes decorrentes da
execucgdo contratual no exercicio financeiro em curso, nos termos do art.7°, §2°, Ill e art.14, caput, Lei
Federal n° 8.666/93.

14

Solicitagdo de Compra para o exercicio em curso inserida no sistema e-cidade (pré-empenho),
segundo o art. 2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014.

15

Aprovagdo do Comité Estratégico de Tecnologia da Informagdo — CETI, conforme Decreto n°
11.411/2013, se for o caso.

16.1 NO CASO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
(conforme Deliberag&o 280 do TCE/RJ e Decreto Municipal n® 11.466/13):

O projeto basico, termo de referéncia ou equivalente, elaborado nos termos do art. 6°, inciso I1X, da
Lei Federal n® 8.666/93, e/ou o projeto executivo, se for o caso, encaminhados com a identificagdo do
responsavel técnico pela sua elaboracéo;

Orgcamento estimado em planilhas de quantitativos que expresse a composi¢cdo de todos os seus
custos unitérios (art. 40, § 2°, inciso Il, c/c art. 7°, 2°, inciso I, da Lei Federal n® 8.666/93), com a
indicacdo da data de referéncia (més/ano) e do responsavel técnico pela sua elaboragdo, contendo
referéncia a sistema de custos (EMOP, SCO-FGV, SICRO ou SINAPI) ou com apresentagédo de
composi¢cdes analiticas de formagdo de pregos unitarios detalhadas, expondo as descricdes,
quantificagbes e pregos dos insumos, as respectivas origens, bem como as quantidades de materiais,
méao-de-obra, equipamentos, despesas indiretas e/ou quaisquer outros insumos que tenham sido
considerados na definicdo das composi¢des, apresentando, inclusive, a fonte utlizada como
parametro para os indices de produtividade adotados, bem como justificativa dos pregos (mediante a
relacdo ou pesquisa dos precos de mercado e respectiva metodologia de pesquisa e/ou referéncia a
sistema de custos utilizado);

Composicdo analitica da taxa de BDI/LDI, discriminando todos os custos indiretos e lucros (ou
beneficios);

Pesquisas de mercado que tenham dado origem a pregos estimados, seja de itens em planilha ou de
insumos das composicdes, contendo as especificacdes completas do material cotado e respectiva
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data de cotagdo, apresentando no minimo de trés propostas para cada item/insumo ou, na
impossibilidade da obtengdo deste minimo, a apresentacdo das devidas justificativas. Podera ser
apresentado orgamento utilizando como referéncia valores praticados em contratos firmados por
outros 6rgédos da Administracéo Publica;

O regime de execu¢do com a demonstracédo das etapas de execugdo e o respectivo cronograma
fisico-financeiro;

Caderno de encargos ou memorial descritivo, com a especificacdo técnica dos materiais e dos
métodos construtivos;

Plantas com os desenhos do empreendimento, quando pertinentes, que demonstrem o
desenvolvimento da solucéo escolhida, de forma a fornecer viséo global da obra e identificar todos os
seus elementos constitutivos com clareza;

A comprovacéo de ter providenciado, junto ao CREA/RJ, a Anotacédo de Responsabilidade Técnica —
ART, ou junto ao CAU/RJ, o Registro de Responsabilidade Técnica — RRT do Projeto Basico, quando
o objeto licitado o exigir, consoante o disposto no art. 7°, da Resolugdo CONFEA n° 361/91 e/ou no
art. 45 da Lei Federal n® 12.378/10;

Licenga ambiental ou termo de sua inexigibilidade obtido junto ao érgdo ambiental competente para
comprovacdo do adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento objeto da licitacéo;

Técnicas quantitativas de estimagdo das unidades e das quantidades estimadas no or¢camento, em
funcé@o do consumo e utilizagdo provaveis e/ou meméria de célculo de quantidades, detalhando
formulas, conversdes de unidades e fonte de dados utilizados.

16.2 NO CASO DE COMPRAS
(conforme Deliberacéo 280 do TCE/RJ e Decreto Municipal n® 11.466/13):

Especificacdo completa do(s) bem(ns) a ser(em) adquirido(s), sem indicacdo de marca, nos termos
do art. 15, §7°, incisos |, da Lei Federal n® 8.666/93;

Definicéo das unidades e das quantidades a serem adquiridas, com a indicagdo da respectiva técnica
de estimagdo em funcdo do consumo e utilizacdo provaveis, e/ou memdria de calculo de
quantidades, nos termos do art.15, §7°, incisos I, da Lei Federal n° 8.666/93;

Orgamento estimado em planilhas de quantitativos que expresse a composi¢cdo de todos os seus
custos unitarios (art. 40, § 2°, inciso II, c/c art. 7°, 2°, II, e §9°, da Lei Federal n° 8.666/93), com a
indicacdo da respectiva data-base (més/ano);

Demonstracéo da forma de entrega e o respectivo cronograma fisico-financeiro;

Se realizadas em atendimento ao principio da padronizagdo, a cépia do ato administrativo de
padronizagdo, que imponha compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho,
observadas, quando for o caso, as condicdes de manutencdo, assisténcia técnica e garantia
oferecidas;

Técnicas quantitativas de estimagédo das unidades e das quantidades estimadas no orgamento em
funcédo do consumo e utilizagdo provaveis e/ou memdria de célculo de quantidades, detalhando
férmulas, conversdes de unidades e fonte de dados utilizados;

Em se tratando de bens ou servigos de informatica, comprovagéo de observancia aos termos do
Decreto Municipal n® 13.257/2019.

16.3 NO CASO DE SERVICOS EM GERAL
(conforme Deliberac&o 280 do TCE/RJ e Decreto Municipal n°® 11.466/13):

Projeto basico, termo de referéncia ou equivalente, elaborado nos termos do art. 6°, inciso I1X, da Lei
Federal n° 8.666/93, e o0 projeto executivo, se for o caso, encaminhados com a identificagdo do
responsavel técnico pela sua elaboracéo;

Técnicas quantitativas de estimagédo das unidades e das quantidades de servicos a serem adquiridos
em funcéo da demanda e utilizagdo provaveis e/ou meméria de célculo de quantidades;

Orcamento estimado em planilhas de quantitativos que expresse a composi¢do de todos os seus
custos unitarios (art. 40, § 2°, inciso II, c/c art. 7°, 2°, II, e §9°, da Lei Federal n° 8.666/93), com a
indicacdo da respectiva data-base (més/ano);

O regime de execugdo com a demonstragéo das etapas de execugao e o respectivo cronograma
fisico-financeiro;

Técnicas quantitativas de estimagé@o das unidades e das quantidades estimadas no orgamento em
funcdo do consumo e utilizagcdo provaveis e/lou memdria de cdlculo de quantidades, detalhando
férmulas, conversées de unidades e fonte de dados utilizados;

Em se tratando de bens ou servicos de informatica, comprovagéo de observancia aos termos do
Decreto Municipal n® 13.257/2019.

OBSERVACOES

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:

A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de analise
prévia das despesas referentes a licitagdo de qualquer modalidade, antes da

Ddivulgagéo do certame, com valor igual ou superior a R$300.000,00 (trezentos mil
reais) anuais, com vistas ao encaminhamento a Comissdo de Programagdo
Financeira e Gestéo Fiscal — CPFGF, nos termos do art. 2°, II, 1, e §2°, do Decreto
Municipal n°® 11.573/2014 e art. 3° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS
ANEXO Il
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 02
para instrucdo processual
DISPENSA DE LICITAQAO

13.268/2019.

Base Legal: artigo 2°, II, 2 e §2° do Decreto n° 11.573/2014 e artigos 24 e 26, da Lei n° 8.666/93 e Decreto n°®

Objeto da solicitacéo:

Contratada:

Prazo de entrega/execuc¢do:

Valor total:

Valor exercicio em curso:

Valor exercicios subsequentes:

*Os termos aqui exigidos séo os minimos necessarios para a correta instrugéo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugéo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

1. INSTRUCAO PROCESSUAL

Requisitos Minimos

FLS.

| Solicitacdo do objeto pela &rea demandante do érgdo ou entidade da Administragédo Publica.

1
2 | Justificativa da necessidade de contratacdo e da quantidade solicitada pela &rea demandante do
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6rgéo ou entidade da Administracéo Publica.

Autorizacéo pelo Titular do 6rgéo ou entidade para a contratacéo proposta.

Termo de Referéncia ou Projeto Basico, datados e assinados pelo responsavel da &rea demandante.

Planilha com detalhamento de quantitativos e precos unitarios.

o|gs~|w

Justificativa da razdo da escolha do fornecedor ou executante, conforme art. 26, inciso Il da Lei
8.666/93.

Justificativa do preco, conforme inciso Ill, do paragrafo tnico do art. 26 da Lei 8.666/93.

Documentagdo basica referente a habilitacdo da contratada, nos termos dos arts. 27 a 31 da Lei
8.666/93, e legislacdo especifica.

Minuta do Termo de Contrato, de acordo com o Decreto n° 11.466/2013.

Previsdo na minuta do contrato de que, comprovada a pratica de ato lesivo & Administragéo Publica
nos termos do art. 5 da Lei 12.846/13, o instrumento poderéa ser rescindido sem prejuizo da aplicacéo
de multa.

11

Ratifico de autoridade superior.

12

Declaragdo de Conformidade, de acordo com o Decreto n°® 11.466/2013, incluindo clausula referente
ao item 10 desse TRM (rescisédo sem multa em caso de ato lesivo & Administracéo Publica).

13

Dados do Sistema Integrado de Registro (SIRCAD) do CEIS/CNEP (Cadastro Nacional de Empresas
Iniddneas e Suspensas e Cadastro Nacional das Empresas Punidas), atendendo as determinacdes da
Lei 12.846/2013, no endereco eletronico:

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis .

14

Certiddo Negativa no registro do Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa (CNIA) supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), através do endereco
eletronico https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php , desde que previsto no
edital.

15

15.1 Pesquisa de mercado para a devida comprovacéo da efetiva vantagem de contratagcdo, observados os
parametros cumulativos estabelecidos pelo Decreto Municipal n® 12.517/2017, ressalvadas as

hipdteses de obras ou alteracées sem insercdo de novo item:

Consulta ao Portal de Compras Governamentais www.comprasgovernamentais.gov.br;

o

Consulta a pregos publicados em midia especializada, sitios eletrdnicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

c Consulta a contratos similares de outros entes publicos, em execucéo ou concluidos, no
maximo, nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

d Pesquisa de mercado com pelo menos 3 (trés) fornecedores distintos do ramo do mercado
local e/ou regional, observando-se a disponibilidade do objeto da contratacéo;

e Pesquisa em bancos de precos publicos ou privados devidamente estabelecidos e
reconhecidos no mercado, ou;

15.2 Justificativa da autoridade competente em razdo da excepcional ndo aplicagdo dos
parametros cumulativos previstos no item 15.1 (art. 6° do Decreto Municipal n°.
12.517/2017), ou;

15.3 Tabela oficial de pregos em razéo da néo aplicagéo obrigatéria dos pardmetros cumulativos
previstos no item 15.1 as obras e aos servicos de engenharia (art. 14° do Decreto n°.
12.517/2017).

16

Declaragdo do ordenador de despesas de adequacdo orgamentdria e financeira com a lei
orcamentaria anual (LOA) e compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei de diretrizes
orcamentarias (LDO), ressalvados 0s servigos corriqueiros, usuais, continuos e permanentes.

17

Previsdo de reserva orcamentaria que assegure o pagamento das obrigacdes decorrentes da
execucdo contratual no exercicio financeiro em curso, nos termos do art.7°, §2°, Ill e art.14, caput, Lei
Federal n° 8.666/93.

18

Solicitacdo de Compra para o exercicio em curso inserida no sistema e-cidade (pré-empenho),
segundo o art. 2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014.

19

Aprovagéo pelo Setor Juridico do 6rgéo ou entidade da Administragéo Publica, ressalvados os casos
do art. 24, incisos | e Il da Lei federal n° 8.666/93.

20

Aprovagdo do Comité Estratégico de Tecnologia da Informagdo — CETI, conforme Decreto n°
11.411/2013, se for o caso.

OBSERVACOES

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:

A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de analise
prévia das despesas referentes a dispensa de licitagdo, com valor igual ou superior a
R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao encaminhamento a
Comisséo de Programacéo Financeira e Gestéo Fiscal — CPFGF, nos termos do art.
2°, 11, 1, e §2°, do Decreto Municipal n°® 11.573/2014 e art. 3° do Decreto Municipal n®
13.268/2019.

Al Ao , com a devida instrucdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS

ANEXO Il
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 03
para instrucdo processual
INEXIGIBILIDADE DE LICITA(;AO

Base Legal: artigo 2°, |l, 2 e §2°, do Decreto n® 11.573/2014, artigos 25 e 26, da Lei n°® 8.666/93 e Decreto n°® 13.268/2019.

Objeto da solicitagéo:

Credor:

Prazo de entrega/execucéo:

Valor total:

Valor exercicio em curso:

Valor exercicios subsequentes:

*Os termos aqui exigidos séo os minimos necessarios para a correta instrugéo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugdo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

1. INSTRUGAO PROCESSUAL
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Requisitos Minimos

1 Solicitacéo do objeto pela drea demandante do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica.

N

Justificativa da necessidade de contratagéo e da quantidade solicitada pela area demandante do 6rgédo ou
entidade da Administracdo Publica.

3 Autorizagado pelo Titular do 6rgéo ou entidade para a contratagdo proposta.

4 Termo de Referéncia ou Projeto Basico, datados e assinados pelo responsavel da area demandante.
5 Planilha com detalhamento de quantitativos e precos unitarios.

6 Comprovacéo da inviabilidade de competi¢do, conforme o caput do art. 25, da Lei 8.666/93:

6.1 Em se tratando do inciso | do art. 25, c/c art. 13 da Lei 8.666/93, comprovacéo de exclusividade.

6.2 Em se tratando do inciso Il do art. 25, c/c art. 13 da Lei 8.666/93, comprovagdo de notéria
especializagdo e justificativa pela singularidade dos servicos, para as contratagfes de servigos
técnicos.

6.3 Em se tratando de contratacéo de servicos artisticos, conforme inciso Ill do art. 25, da Lei 8.666/93:
a Documentos que comprovem sua consagragao pela critica ou pela opinido publica, conforme

inciso |ll do art. 25, da Lei 8.666/93;
b No caso de contratacdo de artista representado por pessoa juridica, declaracdo de
agenciamento artistico concedendo ao seu representante a exclusividade junto ao Municipio,
conforme inciso Il do art. 25, da Lei 8.666/93;
c Demonstracéo que o fornecedor cobra igual ou similar preco com outros que contrata ou
apresente as devidas justificativas.
7 Justificativa da razdo da escolha do fornecedor ou executante, nos termos do art. 26, inciso Il da Lei
8.666/93.
8 Justificativa do preco, conforme inciso Il do paragrafo Unico do art. 26, da Lei 8.666/93.
9 Documentagéo basica referente a habilitagédo da contratada, nos termos dos arts. 27 a 31 da Lei 8.666/93, e

legislacéo especifica.

10 Minuta do Termo de Contrato, de acordo com o Decreto n° 11.466/2013.

11 Previsdo na minuta do contrato de que, comprovada a préatica de ato lesivo a Administragdo Publica nos
termos do art. 5 da Lei 12.846/13, o instrumento podera ser rescindido sem prejuizo da aplicacéo de multa.

12 Ratifico de autoridade superior.

13 Declaragdo de Conformidade, de acordo com o Decreto n° 11.466/2013, incluindo clausula referente ao item
14 desse TRM (rescisdo sem multa em caso de ato lesivo a Administracdo Publica).

14 Declaracéo do ordenador de despesas de adequagdo orcamentaria e financeira com a lei orgcamentaria
anual (LOA) e compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei de diretrizes orcamentérias (LDO),
ressalvados 0s servicos corriqueiros, usuais, continuos e permanentes.

15 Previsdo de reserva orgamentaria que assegure o pagamento das obrigacdes decorrentes da execucédo
contratual no exercicio financeiro em curso, nos termos do art.7°, 82°, Il e art.14, caput, Lei Federal n°
8.666/93.

16 Solicitacdo de Compra para o exercicio em curso inserida no sistema e-cidade (pré-empenho), segundo o
art. 2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014.

17 Aprovacao pelo Setor Juridico do 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica.

18 Aprovacao do Comité Estratégico de Tecnologia da Informacédo — CETI, conforme Decreto n® 11.411/2013,
se for o caso.

OBSERVACOES

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:
|:| A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de analise

prévia das despesas referentes & inexigibilidade de licitagdo, com valor igual ou
superior a R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao encaminhamento
a Comisséo de Programagéo Financeira e Gestdo Fiscal — CPFGF, nos termos do
art. 2°, Il, 1, e §2° do Decreto Municipal n° 11.573/2014 e art. 3° do Decreto
Municipal n® 13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n°® 13.268/2019.
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS
ANEXO IV
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 04
parainstrugdo processual
LOCACAO DE IMOVEIS - LICITAGAO DISPENSAVEL

Base Legal: art. 2°, Il, 2 e §2°, do Decreto n°® 11.573/2014, Lei Federal n® 8.245/91, art. 24,
X da Lei n° 8.666/93 e Decreto n° 13.268/2019.
Objeto da solicitagdo:
Prazo de entrega/execucgédo:
Valor total:
Valor exercicio em curso:
Valor exercicios subsequentes:
*Os termos aqui exigidos séo os minimos necessarios para a correta instrugéo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugéo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:
1. INSTRUQAO PROCESSUAL

Requisitos Minimos FLS.

[N

Solicitacéo do objeto pela &rea demandante do érgéo ou entidade da Administracédo Publica.

2 Justificativa técnica para a contratagéo direta, nos termos do art. 26, caput, da Lei 8.666/93, pela
area demandante do drgédo ou entidade da Administragéo Publica, com indicagdo das necessidades
de instalacdo e localizagdo que condicionam a sua escolha, declarando que o imével, em razdo de
sua especificidade, atende o interesse da administracé&o.

3 Declaragdo de que nao existe imével disponivel no acervo municipal capaz de atender as
necessidades da Administracéo.

4 Autorizagéo pelo Titular do érgdo ou entidade para a contratacéo direta.

5 Termo de Referéncia ou Projeto Basico, datados e assinados pelo responsavel da area demandante.

6 Proposta do locador.

7 Documentos do locador:

7.1 Se pessoa fisica, apresentar cépia de documento de identidade com foto, CPF e
comprovante de residéncia, ou:

7.2 Se pessoa juridica, apresentar, de forma cumulativa:
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a Dados do Sistema Integrado de Registro (SIRCAD) do CEIS/CNEP (Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas e Cadastro Nacional das Empresas Punidas), atendendo
as determinagdes da Lei 12.846/2013, no endereco eletronico:
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis .

b Certiddo Negativa no registro do Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa (CNIA) supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica
(CNJ), através do endereco eletrénico
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php , desde que previsto no
edital.

c Documentacéo basica referente a habilitagdo da contratada, nos termos dos arts. 27, 1, Il e
1V, 28, 29 a 30, | da Lei 8.666/93.

8 Planta com a descri¢do do imével e comprovacéo do seu dominio/ poderes de administragdo sobre o
imoével.
9 Certiddo de Onus Reais atualizada comprovando n&o haver nenhum gravame sobre o imével a ser

locado pelo Municipio.

10 Certiddo negativa ou de regularidade do IPTU comprovando a inexisténcia de débitos com o
Municipio.

11 Minuta do Termo de Contrato, de acordo com o Decreto n° 11.466/2013.

12 Previsdo na minuta do contrato de que, comprovada a pratica de ato lesivo a Administragédo Publica
nos termos do art. 5 da Lei 12.846/13, o instrumento podera ser rescindido sem prejuizo da aplicagao
de multa.

13 Declaragéo de Conformidade, de acordo com o Decreto n® 11.466/2013, incluindo clausula referente
ao item 12 desse TRM (rescisédo sem multa em caso de ato lesivo & Administracéo Publica).

14 Aprovagédo da minuta do contrato pelo setor juridico do 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica.

15 Laudo de vistoria descrevendo as condi¢des e dependéncias do imével, especificando a situacéo
hidraulica, elétrica, pintura e estado geral.

16 Prévia avaliagdo da SMU, firmada por engenheiro regularmente inscrito no CREA, indicando o prego
médio praticado pelo mercado imobiliario do local de situac&o do imdvel.

17 Justificativa do preco, conforme art. 26 da Lei 8.666/93, demonstrando a razoabilidade do valor da
locagéo.

18 Declaragdo do ordenador de despesas de adequacdo orcamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual (LOA) e compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei de diretrizes
orcamentarias (LDO), ressalvados os servicos corriqueiros, usuais, continuos e permanentes.

19 Previsdo de reserva orgamentaria que assegure o pagamento das obrigacdes decorrentes da
execugdo contratual no exercicio financeiro em curso, nos termos do art.7°, 82°, Ill e art.14, caput,
Lei Federal n° 8.666/93.

20 Solicitacdo de Compra para o exercicio em curso inserida no sistema e-cidade (pré-empenho),
segundo o art. 2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014.

OBSERVACOES

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:

A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de analise
prévia das despesas referentes a dispensa de licitagdo de locacéo de imével, com
valor igual ou superior a R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao
encaminhamento a Comisséo de Programagao Financeira e Gestéo Fiscal — CPFGF,
nos termos do art. 2°, 1I, 1, e §2° do Decreto Municipal n°® 11.573/2014 e art. 3° do
Decreto Municipal n° 13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS
ANEXO V
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 05
para instrucéo processual
UTILIZACAO/ RETIRADA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Base Legal: artigo 2° Il, 3 e §2° do Decreto Municipal n°® 11.573/14, Leis Federais n° 8.666/93 e n°
10.520/2000 e Decretos Municipais n°® 10.005/16, 11.117/12 e 13.268/19.

N° do procedimento licitatério:

Vigéncia da Ata:

Objeto da solicitacéo:

Valor total da Ata:

Valor total solicitado anteriormente:

Valor solicitado neste TRM para utilizacdo da Ata:

Prazo previsto para consumo/ utilizagcéo da quantidade solicitada:

*Os termos aqui exigidos séo os minimos necessarios para a correta instrucéo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugéo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

2. INSTRUCAO PROCESSUAL

Requisitos Minimos FLS.

[N

Justificativa da necessidade de contratacdo e da quantidade demandada pela area
responsavel.

Autorizacéo pelo Titular do érgéo ou entidade.

Copia da Ata de Registro.

Extrato de publicacéo da Ata de Registro de Precos.

Copia do edital do pregédo do qual resultou a Ata de Registro de Precos.

Copia de homologacéo do pregéo.

~Njoafs|wNy

Publicacéo de Portaria de Designagéo dos Fiscais do Contrato, conforme Decreto Municipal
n° 11.950/2015.

foc]

Demonstrativo das retiradas (quantitativos totais, retiradas e saldos, com os valores
correspondentes).

9 Solicitagdo de Compra para o exercicio em curso inserida no sistema e-cidade (pré-
empenho), segundo o art. 2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014.

10 Documentagé&o atualizada de regularidade fiscal e trabalhista, conforme inciso IV do art. 27 e
art. 29, da Lei 8.666/1993.

OBSERVACOES
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DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL
3. Encaminhamento do presente processo:
A Controladoria Geral do Municipio de Niteréi — CGM, com a finalidade de analise
prévia das despesas referentes a utilizacéo de Ata de Registro de pregos, com valor
igual ou superior a R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao
encaminhamento a Comissao de Programacéo Financeira e Gestéo Fiscal — CPFGF,
nos termos do art. 2°, 1I, 1, e §2° do Decreto Municipal n°® 11.573/2014 e art. 3° do

Decreto Municipal n° 13.268/2019.

, com a devida instrugdo processual,

Al Ao
|:Inos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.

DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS

ANEXO VI
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 06
para instrucdo processual
ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS - CARONA

Base Legal: artigo 2°, Il, 3 e §2° do Decreto Municipal n® 11.573/14, Leis Federais n° 8.666/93 e n°® 10.520/2000 e
Decretos Municipais n°® 10.005/16, 11.117/12 e 13.268/19.

Objeto da solicitagdo:

Orgéo Gerenciador da Ata:

Validade da Ata:

Valor total da Ata:

Valor deste TRM para adesédo a Ata:

*Os termos aqui exigidos sdo 0os minimos necessarios para a correta instrucdo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugdo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

1. INSTRUCAO PROCESSUAL

Requisitos Minimos

FLS.

[u

Solicitacdo do objeto pela &rea demandante do érgéo ou entidade da Administracéo Publica.

Justificativa da necessidade de contratacdo e da quantidade solicitada pela area demandante do
6rgéo ou entidade da Administracéo Publica.

w

Termo de Referéncia ou Projeto Basico, datados e assinados pelo responséavel da area demandante.

Dados do Sistema Integrado de Registro (SIRCAD) do CEIS/CNEP (Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas e Cadastro Nacional das Empresas Punidas), atendendo as determina¢des da
Lei 12.846/2013, no endereco eletronico:

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis .

Certiddo Negativa no registro do Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa (CNIA) supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), através do endereco
eletronico: https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php .

[=2]

Copia da Ata de Registro de Precos que se pretende aderir com a publicacdo correspondente
(vigéncia maxima 12 meses: art.4°, do Decreto Municipal n°® 10.005/2006).

Copia do Edital da Licitac&o, termo de homologac&o, termo de adjudicacéo e publicacio.

Justificativa sobre a adequacé&o do objeto aquele registrado.

|0~

Justificativa sobre a vantajosidade da adeséo pretendida, mediante consulta aos precos de mercado

=
o

Comprovagéo de que esta adesdo ndo excede a cem por cento dos quantitativos registrados na Ata
de Registro de Precos, de acordo com o Decreto n°11.117/2012.

Consulta ao Gerenciador da Ata de Registro de Precos, informando o objeto e quantitativo, com vistas
a verificagéo da possibilidade de adesé&o.

12

Prévia consulta e aceitacdo pelo fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos da adesé&o
pretendida, de acordo com o art. 7°, § 2° do Decreto n° 10.005/2006.

13

Resposta afirmativa do Gerenciador da Ata de Registro de Precos.

14

Documentos de habilitacéo juridica da empresa vencedora, bem como comprovantes atualizados de
sua regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos art. 27 a 31 da Lei n° 8.666/1993.

15

Minuta do Termo de Contrato, de acordo com os termos originais do procedimento licitatério.

16

16.1 Pesquisa de mercado para a devida comprovagéo da efetiva vantagem de adesdo a Ata, observados

hipéteses de obras ou alteracfes sem insercdo de novo item:

os parametros cumulativos estabelecidos pelo Decreto Municipal n°® 12.517/2017, ressalvadas as

Consulta ao Portal de Compras Governamentais www.comprasgovernamentais.gov.br;

oo

Consulta a pregos publicados em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

c Consulta a contratos similares de outros entes pulblicos, em execucéo ou concluidos, no
maximo, nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

d Pesquisa de mercado com pelo menos 3 (trés) fornecedores distintos do ramo do mercado
local e/ou regional, observando-se a disponibilidade do objeto da contratacéo;

e Pesquisa em bancos de precos publicos ou privados devidamente estabelecidos e
reconhecidos no mercado, ou;

16.2 Justificativa da autoridade competente em razdo da excepcional ndo aplicagdo dos
parametros cumulativos previstos no item 16.1 (art. 6° do Decreto Municipal n°.
12.517/2017), ou;

16.3 Tabela oficial de pregos em razéo da néo aplicacéo obrigatdria dos parametros cumulativos
previstos no item 16.1 as obras e aos servicos de engenharia (art. 14° do Decreto n°.
12.517/2017).

17

Em se tratando de contratacéo de servigos de tecnologia da informagdo e comunicacéo, sdo vedadas
as hipéteses em observancia aos §10° e §11° do art. 22 do Decreto Federal n® 7.892/2013, incluidas
pelo Decreto Federal n® 9.488/2018.

18

Em se tratando de bens ou servicos de informatica, comprovagdo de observancia aos termos do
Decreto Municipal n® 13.257/2019.

19

Declaragdo do ordenador de despesas de adequagdo orgamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual (LOA) e compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei de diretrizes
orcamentarias (LDO), ressalvados 0s servicos corrigueiros, usuais, continuos e permanentes.

20

Previsdo de reserva orcamentaria que assegure o pagamento das obrigagdes decorrentes da
execucéo contratual no exercicio financeiro em curso, nos termos do art.7°, §2°, Il e art.14, caput, Lei
Federal n° 8.666/93.

21

Solicitagdo de Compra para o exercicio em curso inserida no sistema e-cidade (pré-empenho),
segundo o art. 2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014.

22

Aprovagéo pelo Setor Juridico do érgéo ou entidade da Administracéo Publica.

23

Autorizacdo do Gestor de ades&o a Ata para futura publicacéo e inclusdo no SIGFIS.

24

Aprovagdo do Comité Estratégico de Tecnologia da Informagdo — CETI, conforme Decreto n°
11.411/2013, se for o caso.

[ OBSERVACOES |
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DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:

A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de andlise
prévia das despesas referentes a adesdo a Ata de Registro de precos, com valor
igual ou superior a R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao
encaminhamento a Comissao de Programagcéo Financeira e Gestéo Fiscal — CPFGF,
nos termos do art. 2°, 1l, 1, e §2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014 e art. 3° do
Decreto Municipal n° 13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n°® 13.268/2019.
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS
ANEXO VIl
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS)* - N° 07
para instrucdo processual
CELEBRAGAO DE NOVOS CONTRATOS
(licitagéo fase externa)
Modalidades:( )Concorréncia  ( )Tomada de Pregos ( )Convite ( )Pregdo ( )Pregdo para Registro
de Precos
Base Legal: artigo 2° I, 4 e §82° do Decreto Municipal n°® 11.573/2014, Leis Federais n° 8.666/1993 e n° 10.520/2000 e
Decretos Municipais n° 10.005/2016 e n° 13.268/2019.
Objeto da solicitacéo:
Prazo de entrega/execucéo do contrato (total):
Valor total:
Valor exercicio em curso:
Valor exercicios subsequentes:
*Os termos aqui exigidos séo os minimos necessarios para a correta instrucdo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugéo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:
1. INSTRUCAO PROCESSUAL

TCE/RJ n° 280/2017.

Requisitos Minimos FLS.
1 Processo originario da licitagdo com a documentacéo pertinente.
2 Comprovante de inser¢do do Edital no médulo especifico de informes mensais/SIGFIS, de acordo com a Deliberagao

3 Dados do Sistema Integrado de Registro (SIRCAD) do CEIS/CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas e Cadastro Nacional das Empresas Punidas), atendendo as determinagdes da Lei 12.846/2013, no endereco
eletronico:

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis .

4 Certiddo Negativa no registro do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
(CNIA) supervisionado  pelo  Conselho  Nacional de Justica (CNJ), através do enderego eletrénico
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php , desde que previsto no edital de licitac&o.

Designacéo dos Fiscais do Contrato, conforme Decreto Municipal n® 11.950/2015.

Declaracdo do controle interno setorial indicando que o processo licitatério cumpriu os requisitos legais.

Minuta da homologacéo e da adjudicacéo do contrato.

Comprovacéo da prévia aprovacéo pela CPFGF nos termos do art. 2, 11, 1, do Decreto Municipal n°® 11.573/2014.

©|o|~Nfo|o

Comprovante da disponibilizagdo no Portal da Transparéncia Municipal das informagdes concernentes as Licitacbes
realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas,
em observancia ao disposto no art. 8°, §1°, da Lei Federal n® 12.527/2011, art. 7°, §2°, IV, da Lei Municipal n°® 3.084/2014 e
art. 7°, 1, alinea e, do Decreto Federal n° 7.185/2010.

10 Em se tratando de bens ou servicos de informatica, comprovacdo de observancia aos termos do Decreto Municipal n°
13.257/2019.

OBSERVACOES

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:

A Controladoria Geral do Municipio de Niteréi — CGM, com a finalidade de anéalise
prévia das despesas referentes a celebragéo de novo contrato, com valor igual ou
superior a R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao encaminhamento
a Comisséo de Programagéo Financeira e Gestdo Fiscal — CPFGF, nos termos do
art. 2°, Il, 1, e §2° do Decreto Municipal n° 11.573/2014 e art. 3° do Decreto
Municipal n® 13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS
ANEXO VI
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 08
para instrucdo processual
PRORROGA(}AO DE CONTRATO

Base Legal: Decreto n® 11.573/14; () Lei n°®8.666/93; () Lei 10.520/02, Decreto n°® 13.268/19.

Contratada:

Contrato n°.: [ Valor inicial do contrato:

Objeto da solicitacéo:

Valor do termo aditivo/apostila:

Prazo contratual transcorrido até o término do instrumento vigente:

Data final do novo instrumento:

Fundamento legal da PRORROGACAO SOLICITADA (Lei 8.666/93):

( ) Art. 57, | — Prorrogacdo de projetos cujo produto esta () Art. 57, Il — Prorrogagao da prestacdo de servicos executados de
contemplado nas metas do PPA. forma continua.

() Art. 57, IV — Prorrogacéo de aluguel de equipamentos e | ( ) Art. 57, §1° — Prorrogacéo do prazo de execucédo, concluséo ou
utilizagédo de programas de informética. entrega.

() Lei. 8.245/91 — Lei do Inquilinato - Prorrogacéo do prazo de locagédo.
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*Os termos aqui exigidos sé@o os minimos necessarios para a correta instrucdo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugdo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

1.

INSTRUCAO PROCESSUAL

Requisitos Minimos — TODOS OS CASOS

FLS.

Manifestacéo técnica da Administracéo justificando a necessidade da prorrogacéo.

Cédpia do edital da licitagéo realizada com previséo de prorrogacéo.

Cédpia do contrato com previsdo de prorrogacéo e aditivos existentes.

ENIAIENIE

4.1 Pesquisa de mercado para a devida comprovagdo da efetiva vantagem de contratacdo,
observados os parametros cumulativos estabelecidos pelo Decreto Municipal n°
12.517/2017, ressalvadas as hipéteses de obras ou alteracées sem insercéo de novo item:

Consulta ao Portal de Compras Governamentais www.comprasgovernamentais.gov.br ;

T |

Consulta a precos publicados em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

c Consulta a contratos similares de outros entes publicos, em execugdo ou concluidos, no
méaximo, nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

d Pesquisa de mercado com pelo menos 3 (trés) fornecedores distintos do ramo do mercado
local e/ou regional, observando-se a disponibilidade do objeto da contratacéo;

e Pesquisa em bancos de pregos publicos ou privados devidamente estabelecidos e
reconhecidos no mercado, ou;

4.2 Justificativa da autoridade competente em razdo da excepcional ndo aplicacdo dos
parametros cumulativos previstos no item 4.1 (art. 6° do Decreto Municipal n°. 12.517/2017),
ou;

4.3 Tabela oficial de pregos em razéo da néo aplicacéo obrigatdria dos parametros cumulativos
previstos no item 4.1 as obras e aos servicos de engenharia (art. 14° do Decreto Municipal
n°. 12.517/2017).

Minuta do Termo Aditivo devidamente submetido(a) & aprovag&o juridica, incluindo clausula de que,
comprovada a préatica de ato lesivo a Administragdo Publica nos termos do art. 5 da Lei 12.846/13, o
instrumento podera ser rescindido sem prejuizo da aplicagdo de multa, desde que prevista no edital de
licitac&o e/ou no contrato.

Comprovagéo das aprovacdes anteriores pela CPFGF dos respectivos aditivos.

Comprovacéo da manutencdo das condi¢des de habilitagdo do contratado, conforme art. 27, caput e
incisos, da Lei n° 8.666/1993.

Dados do Sistema Integrado de Registro (SIRCAD) do CEIS/CNEP (Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas e Cadastro Nacional das Empresas Punidas), atendendo as determinacdes da
Lei 12.846/2013, no endereco eletronico: http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis .

Certiddo Negativa no registro do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa (CNIA) supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), através do enderego
eletronico https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php , desde que previsto no
edital de licitag&o.

10

Declaracdo dos Fiscais do contrato ou do responséavel quanto a solicitacéo pleiteada.

11

Declaragéo do ordenador de despesas de compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei
de diretrizes orcamentérias (LDO) e de adequacéo orcamentaria e financeira com a lei orgamentaria
anual (LOA), ressalvados 0s servicos corriqueiros, usuais, continuos e permanentes.

12

Previsdo de reserva or¢camentaria que assegure o pagamento das obrigacées decorrentes da
execucdo contratual no exercicio financeiro em curso, nos termos do art.7°, §2°, Ill e art.14, caput, Lei
Federal n° 8.666/93.

13

Solicitacdo de Compra para o exercicio em curso inserida no sistema e-cidade (pré-empenho),
segundo o art. 2° do Decreto Municipal n°® 11.573/2014.

14

Aprovacéo pelo Setor Juridico do érgéo ou entidade da Administracéo Publica.

15

Aprovagdo do Comité Estratégico de Tecnologia da Informacdo — CETI, conforme Decreto n°
11.411/2013, se for o caso.

16

Autorizacdo do Gestor.

CASOS DE PRORROGACAO

NO CASO DE PRODUTO CONTEMPLADO NAS METAS DO PPA
(Art. 57, 1, Lei 8.666/93)

Comprovagéo de inclusdo do investimento no Plano Plurianual (PPA).

Proposta de prego demonstrando a manutencdo das demais condigdes avencadas na contratagdo
originaria.

Manifestacdo da empresa contratada demonstrando interesse na prorrogagéo, inclusive quanto
eventual renlincia ao reajuste previsto no contrato.

NO CASO DE SERVIGCOS CONTINUOS
(Art. 57, II, Lei 8.666/93):

Manifestacdo técnica da administragdo comprovando que o objeto é de execucdo continua e
justificando a vantajosidade da prorrogacé&o.

Manifestagdo da empresa contratada demonstrando interesse na prorrogacgdo, inclusive quanto
eventual rentincia ao reajuste previsto no contrato.

Proposta de prego demonstrando a manutengdo das demais condigdes avencadas na contratagdo
originaria.

Informagéo de prazo total da vigéncia do contrato, desde sua celebragéo inicial, contando todas as
suas prorrogagdes, inclusive aquela que se pretende celebrar, esta dentro do limite legal de 60 meses.

NO CASO DE ALUGUEL DE EQUIPAMENTOS E UTILIZAGAO DE PROGRAMAS
INFORMATICA
(Art. 57, IV, Lei 8.666/93)

Manifestagdo da empresa contratada demonstrando interesse na prorrogacéo, inclusive quanto
eventual rendincia ao reajuste previsto no contrato.

Proposta de prego demonstrando a manutencdo das demais condi¢des avengadas na contratagdo
originaria.

Informagéo do prazo total da vigéncia do contrato, desde sua celebracéo inicial, contando todas as
suas prorrogagdes, inclusive aquela que se pretende celebrar, estd dentro do limite legal de 48
meses.

NO CASO DE PRORROGAGAO DA EXECUGCAO, CONCLUSAO OU ENTREGA
(Art. 57, §1°, Lei 8.666/93)

Comprovagao da ocorréncia de algum dos motivos previstos nos incisos | a VI do art. 57, §1° da lei
8.666/93, devidamente autuados em processo.

Manifestacéo técnica da administracdo no sentido de que foram mantidas as demais clausulas do
contrato e foi assegurada a manutencéo de seu equilibrio econdmico-financeiro.

Manifestagdo da empresa contratada demonstrando interesse na prorrogacdo, ressalvados os
contratos por escopo.

NO CASO DE PRORROGACAO DO PRAZO DE LOCAQAO DE IMOVEL
(Lei. 8.245/91 — Lei do Inquilinato)

Manifestacédo do locatario concordando com a prorrogagdo do contrato, inclusive quanto eventual
rendncia ao reajuste previsto no contrato.

Comprovacéo de que o imével permanece destinado as finalidades precipuas da administracéo.
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3 Justificativa técnica com a indicagéo de que as instalagdes e a localizacdo do imével condicionam a
sua escolha.
4 Preco compativel com o valor de mercado, segundo avaliacdo da SMU.
5 Documentacéo do locador, cuja atualizagdo seja necessaria.
OBSERVACOES
DATA:
RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:

A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de analise

prévia das despesas referentes ao termo de prorrogacéo de contrato, com valor igual
|:| ou superior a R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao

encaminhamento a Comisséo de Programag&o Financeira e Gestéo Fiscal — CPFGF,

nos termos do art. 2°, 1l, 1, e §2° do Decreto Municipal n°® 11.573/2014 e art. 3° do

Decreto Municipal n® 13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS
ANEXO IX
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 09
para instrucdo processual
TERMO DE AJUSTE DE CONTAS (TAC)

Base Legal: artigo 2°, II, 5 e §2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014, Deliberagdo TCE/RJ n° 280/2017 e Decreto n°®
13.268/2019.

Objeto da solicitagéo:

Credor:

Periodo:

Valor:

*Os termos aqui exigidos séo os minimos necessarios para a correta instrugéo do
processo, nao exaurindo a necessidade de instrugao processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

1. INSTRUGAO PROCESSUAL
Requisitos Minimos FLS.

1 Minuta do Termo de Ajuste de Contas, devidamente preenchida, informando objeto, valor, nome do
credor e periodo de prestacéo de servigco/ fornecimento.

2 Justificativa formal acerca das razdes de fato e de direito que permitiram a prestagéo dos servigos ou
fornecimento de bens sem cobertura contratual.

3 Notas Fiscais/Faturas atestadas por 2 (dois) servidores, contendo a identificagdo dos mesmos
(nome, cargo e matricula).

4 Copia do contrato e aditivos que antecederam a execugédo da despesa, se for o caso.

5 Justificativa da ndo firmatura do contrato.

6 Comprovacéo dos precos praticados:

6.1 Comprovacéo dos precos praticados de acordo com o contrato anteriormente vigente, ou; [

6.2 Na falta do contrato, pesquisa de mercado observando os parametros cumulativos estabelecidos pelo
Decreto Municipal n® 12.517/2017:

Consulta ao Portal de Compras Governamentais www.comprasgovernamentais.gov.br ;

a

b Consulta a precos publicados em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

c Consulta a contratos similares de outros entes puUblicos, em execugdo ou concluidos, no
maximo, nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

d Pesquisa de mercado com pelo menos 3 (trés) fornecedores distintos do ramo do mercado
local e/ou regional, observando-se a disponibilidade do objeto da contratacéo;

e Pesquisa em bancos de pregos publicos ou privados devidamente estabelecidos e

reconhecidos no mercado, ou;

6.3 Justificativa da autoridade competente em razdo da excepcional ndo aplicagdo dos
parametros cumulativos previstos no item 6.2 (art. 6° do Decreto Municipal n°.
12.517/2017), ou;

6.4 Tabela oficial de precos em razéo da néo aplicagdo obrigatéria dos parametros cumulativos
previstos no item 6.2 as obras e aos servicos de engenharia (art. 14° do Decreto n°.
12.517/2017), ou;

6.5 Na auséncia de contrato ou pesquisa de mercado e para despesas anteriores a edi¢do do
Decreto n° 12.517 de 02 de janeiro de 2017, pesquisa de mercado com pelo menos 3 (trés)
fornecedores distintos do ramo do mercado local e/ou regional, observando-se a
disponibilidade do objeto da contratacdo e declaragdo do Ordenador de despesas quanto a
adequacéo dos precos.

7 Documentos de habilitag&o juridica, bem como comprovantes atualizados de sua regularidade fiscal
e trabalhista, nos termos dos art. 27 a 31 da Lei n° 8.666/1993.
8 Solicitagcdo de Compra inserida no sistema e-cidade (pré-empenho), segundo o art. 2° do Decreto

Municipal n°® 11.573/2014.

9 Aprovagéo pelo Setor Juridico do érgéo ou entidade da Administracéo Publica.

10 Autorizacdo do Gestor.

OBSERVACOES

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:

A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de analise
prévia das despesas referentes ao Termo de Ajuste de Contas (TAC), com valor igual
ou superior a R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao
encaminhamento a Comisséo de Programagéo Financeira e Gestdo Fiscal — CPFGF,
nos termos do art. 2°, I, 1, e §2° do Decreto Municipal n°® 11.573/2014 e art. 3° do
Decreto Municipal n° 13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.
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DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS

ANEXO X
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 10
para instrucdo processual
MODIFICAGCAO DE CONTRATO

Base Legal: Decreto n® 11.573/14; () Lei n°®8.666/93; () Lei 10.520/02, Decreto n°® 13.268/19.

Contratada:

Contrato n°.: [ Valor inicial do contrato:

Objeto da solicitacéo:

Valor do termo aditivo/apostila:

Prazo contratual transcorrido até o término do instrumento vigente:

Data final do novo instrumento:

Fundamento legal da MODIFICACAO CONTRATUAL SOLICITADA (Lei 8.666/93):

( ) Art. 40, XI — Reajuste contratual por indices — acordo entre as | ( ) Art. 65, | — Modificacdo unilateral pela

partes. Administracéo.

() Art. 65, II, “d” — Revisé&o contratual. () Art. 65, 1I, “a”, “b” ou “c” — outras modificacGes
por acordo entre as partes.

*Os termos aqui exigidos sdo os minimos necesséarios para a correta instrugdo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugéo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

1. INSTRUCAO PROCESSUAL

Requisitos Minimos — TODOS OS CASOS FLS.

1 Manifestacéo técnica da Administragéo justificando a necessidade da modificagdo e demonstrando a
superveniéncia do fato ensejador da alteragdo contratual e a pertinéncia entre os servigos
originalmente contratados e a dos aditados (acréscimos).

2 Copia do edital da licitag&o realizada.
3 Copia do contrato e aditivos existentes.
4 4.1 Pesquisa de mercado para a devida comprovacéo da efetiva vantagem de contratacdo, observados os

parametros cumulativos estabelecidos pelo Decreto Municipal n° 12.517/2017, ressalvadas as
hipéteses de obras ou alteraces sem insercéo de novo item:

a Consulta ao Portal de Compras Governamentais www.comprasgovernamentais.gov.br ;

b Consulta a pregos publicados em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

c Consulta a contratos similares de outros entes publicos, em execugdo ou concluidos, no
méaximo, nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

d Pesquisa de mercado com pelo menos 3 (irés) fornecedores distintos do ramo do mercado
local e/ou regional, observando-se a disponibilidade do objeto da contratacéo;

e Pesquisa em bancos de pregos publicos ou privados devidamente estabelecidos e

reconhecidos no mercado, ou;

4.2 Justificativa da autoridade competente em razdo da excepcional ndo aplicagdo dos
parametros cumulativos previstos no item 4.1 (art. 6° do Decreto Municipal n°. 12.517/2017),
ou;

4.3 Tabela oficial de pregos em razéo da néo aplicagdo obrigatéria dos parametros cumulativos
previstos no item 4.1 as obras e aos servigos de engenharia (art. 14° do Decreto Municipal
n°. 12.517/2017).

5 Minuta do Termo Aditivo devidamente submetido(a) & aprovacéo juridica, incluindo clausula de que,
comprovada a pratica de ato lesivo a Administracdo Publica nos termos do art. 5 da Lei 12.846/13, o
instrumento podera ser rescindido sem prejuizo da aplicagcéo de multa, desde que prevista no edital
de licitacéo e/ou no contrato.

6 Comprovacao das aprovacdes anteriores pela CPFGF dos respectivos aditivos.

7 Comprovacao da manutengdo das condicdes de habilitagdo do contratado, conforme art. 27, caput e
incisos, da Lei n° 8.666/1993.

8 Dados do Sistema Integrado de Registro (SIRCAD) do CEIS/CNEP (Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas e Cadastro Nacional das Empresas Punidas), atendendo as determinacdes
da Lei 12.846/2013, no endereco eletrénico: http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis .

9 Certiddo Negativa no registro do Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa (CNIA) supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), através do endereco
eletronico https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php , desde que previsto no
edital de licitag&o.

10 Declaracéo dos Fiscais do contrato ou do responsavel quanto a solicitacéo pleiteada.

11 Declaracéo do ordenador de despesas de compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei
de diretrizes orcamentarias (LDO) e de adequag&do orcamentaria e financeira com a lei orgamentéaria
anual (LOA), ressalvados 0s servicos corrigueiros, usuais, continuos e permanentes.

12 Previsdo de reserva orgamentaria que assegure o pagamento das obrigacGes decorrentes da
execucdo contratual no exercicio financeiro em curso, nos termos do art.7°, §2°, Ill e art.14, caput, Lei
Federal n°® 8.666/93.

13 Solicitagdo de Compra para o exercicio em curso inserida no sistema e-cidade (pré-empenho),
segundo o art. 2° do Decreto Municipal n°® 11.573/2014.

14 Aprovacéo pelo Setor Juridico do érgdo ou entidade da Administracédo Publica.

15 Aprovacdo do Comité Estratégico de Tecnologia da Informagdo — CETI, conforme Decreto n°
11.411/2013, se for o caso.

16 Autorizacdo do Gestor.

CASOS DE MODIFICACAO CONTRATUAL

NO CASO DE REAJUSTE COM BASE EM INDICES
(Art. 40, XI, Lei 8.666/93)

1 Solicitagdo de reajuste pela contratada.

2 Previsdo contratual de reajuste e do indice aplicavel (arts. 40, Xl e 55, lIl, Lei 8.666/93).

3 Demonstracédo da observancia de um prazo minimo de um ano, contado da proposta ou orgcamento,
conforme definido definido no edital. (arts. 40, Xl e 55, Ill, Lei 8.666/93).

NO CASO DE MODIFICAGOES CONTRATUAIS - SUPRESSOES E/OU ACRESCIMOS
(Art. 65, |, Lei 8.666/93)

1 Planilha detalhada com valores e percentuais de acréscimo ou redugdo com observancia dos limites
quantitativos e/ou qualitativos do art. 65, §1° da Lei 8.666/93.

2 No caso de prestagéo de servico ou execucdo de obra: projeto basico referente ao acréscimo (TCU
— acordao 740/2004 — Plenério).

3 Aprovacdo motivada, datada e assinada, do Projeto Bésico pela autoridade competente (art. 7, §2°, |
da Lei 8.666/93).

4 No caso de prestacdo de servico ou execucdo de obra: orcamento detalhado em planilhas que

expresse a composicdo de todos os custos unitdrios da alteracdo (acréscimo).

REVISAO CONTRATUAL
(Art. 65, 1I, “d”, Lei 8.666/93)

1 | Solicitagdo de reviséo pela contratada, nos termos do art. 65, Il, “d”, da Lei 8.666/93.
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2 Manifestacdo da Administracdo comprovando a ocorréncia de fato justificador da reviséo prevista na
alinea “d” do art. 65, Il da Lei 8.666/93: fato do principe, caso fortuito, forga maior, fato imprevisivel
ou previsivel de consequéncias incalculdveis.

3 Manifestagdo da Administracdo comprovando que os fatos repercutiram efetivamente nos pregos
inicialmente ajustados.

OUTRAS MODIFICACOES POR ACORDO ENTRE AS PARTES
(Art. 65, Il, “a”, “b” ou “c” — Lei 8.666/93)

1 Justificativa da Administragdo que demonstre a ocorréncia de alguma das situacdes previstas nas alineas “a”,
“b” ou “c” do Art. 65, Il da Lei 8.666/93, quais sejam:

1.1 Substituicdo da garantia de execucéo;

1.2 Modificacdo do regime de execugdo da obra ou servico, bem como do modo de
fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

1.3 Modificacdo da forma de pagamento, por imposi¢do de circunstancias supervenientes,
mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacdo do pagamento, com relagédo ao
cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagdo de fornecimento de
bens ou execugdo de obra ou servico.

OBSERVACOES

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:
A Controladoria Geral do Municipio de Niteréi — CGM, com a finalidade de anélise
prévia das despesas referentes ao termo de modificagdo de contrato, com valor igual
|:| ou superior a R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao

encaminhamento a Comisséo de Programagéo Financeira e Gestéo Fiscal — CPFGF,
nos termos do art. 2°, I, 1, e §2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014 e art. 3° do
Decreto Municipal n°® 13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS
ANEXO XI
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 12
para instrucéo processual
DESAPROPRIACAO
Base Legal: art. 2°, 1, 5 e §2° do Decreto Municipal n°® 11.573/2014; art. 66 da Lei Organica do Municipio de
Niteréi, art. 16 da Lei Complementar n°® 101/2000 e Decreto n° 13.268/2019.
Objeto da solicitagdo:
Ordenador de despesas:
Favorecido(s):
Valor:
*Os termos aqui exigidos séo os minimos necessarios para a correta instrucdo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugéo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:
3. INSTRUCAO PROCESSUAL

Requisitos Minimos FLS.

1 Procedimento da Desapropriacéo:

11 Requerimento Inicial da Autoridade Administrativa Competente (Secretario da Respectiva
Pasta), acompanhando da justificativa publica que motivou a desapropriagéo.

1.2 Certidédo de RGI .

Decreto Expropriatério.

Laudo de Avaliagdo do Imével.

Aprovacao pela Procuradoria Geral do Municipio.

ah|lwiN

Tipo da Desapropriacéo:

5.1 Deciséo Judicial sobre a imisséo na posse, ou;

52 Termo de Negociagdo Administrativa, acompanhado da certiddo do RGI do Imével ou de
documentos que comprovem a posse.

6 Requisitos para atendimento do art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal:

6.1 Impacto Orgamentario-Financeiro, nos termos do art. 16, inc. |, da Lei de Responsabilidade
Fiscal.
6.2 Declaragdo do ordenador de despesas de adequacéo orcamentaria e financeira com a Lei

Orgamentaria Anual (LOA), compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de
Diretrizes Orgamentérias (LDO), nos termos do art. 16, inc. Il, da Lei de Responsabilidade
Fiscal, ressalvados os servigos corriqueiros, usuais, continuos e permanentes.

6.3 Declaragdo do ordenador de despesa de que a despesa decorrente da desapropriacéo se
exaure em um Unico exercicio financeiro ou, em se tratando de meio para a consecugéo de
uma politica publica, informe se a presente despesa ja fora contabilizada em programa de
acdo governamental que guardou estrita observancia dos arts. 16, incisos | e Il e
paragrafos, da LRF, conforme Promocdo 04/VGS/PGA/2018, nos autos do processo n°
040001353/2014, seguindo o posicionamento do Procurador Geral do Municipio sobre o
parecer da PGM no processo n° 080002086/2016.

7 Solicitacdo de Compra inserida no sistema e-cidade (pré-empenho), segundo o art. 2° do Decreto
Municipal n°® 11.573/2014.

OBSERVACOES

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:

A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de andlise
prévia das despesas referentes as despesas de desapropriagéo, com valor igual ou
superior a R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao encaminhamento
a Comisséo de Programagdo Financeira e Gestdo Fiscal — CPFGF, nos termos do
art. 2° Il, 1, e §2° do Decreto Municipal n° 11.573/2014 e art. 3° do Decreto
Municipal n® 13.268/2019.
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DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS
ANEXO XII
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 14
parainstrugdo processual
CONTRATACAO TEMPORARIA

Base Legal: art. 2°, 1I, 5 e §2° do Decreto Municipal n°. 11.573/2014; Lei Municipal n°® 3.378/2018; art. 37, IX da
Constituicdo Federal; art. 89, inciso lll, “a” da Lei Orgénica do Municipio de Niterdi e Decreto n° 13.268/2019.

Objeto da solicitagdo:

Valor total da despesa prevista para o prazo do contrato:

Valor previsto para o exercicio:

*Os termos aqui exigidos sdo 0os minimos necessarios para a correta instrucdo do
processo, n&do exaurindo a necessidade de instrucéo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

4. INSTRUCAO PROCESSUAL
Requisitos Minimos FLS.

1 Solicitacdo da contratacéo pela area demandante do érgéo ou entidade da Administracéo Publica.

2 Justificativa da necessidade da contratacdo, com a exposicéo sucinta dos motivos determinantes da
admissdo de pessoal temporério ao servigo publico (inc. |, do art. 4°, da Lei Municipal n® 3.378/2018).

3 Indicacdo da especifica hipétese legal autorizativa, dentre as situacdes do art. 3°, em que se
enquadra a contratacéo temporéria pretendida (inc. Il, do art, 4°, da Lei Municipal n® 3.378/2018).

4 Demonstracéo de que a necessidade de contratagdo temporaria nédo resulta da falta de planejamento

ou de desidia administrativa, mas de circunstancia extraordinaria e imprevisivel, ou previsivel porém
inevitavel (inc. ll, do art. 4°, da Lei Municipal n° 3.378/2018).

5 Indicagdo da quantidade de agentes que serdo contratados, das funces que serdo exercidas e do
valor da remuneragdo, com as devidas justificativas (inc. IV, do art. 4° da Lei Municipal n°
3.378/2018).

6 Comprovacéo pelo érgdo ou entidade interessada:

6.1 De que a necessidade do servico ndo pode ser atendida por meio de contrato administrativo
ou remanejamento de funcionarios sem que isso implique desvio de funcéo;
6.2 Da inexisténcia de candidatos j& aprovados em concurso publico ou funcionérios em

disponibilidade, em nimero suficiente para cargos cujas fungdes correspondam as das
contratagbes pretendidas, no caso de excepcional interesse publico com necessidade
permanente;

6.3 Da inexisténcia de servidores cedidos, em gozo de licenca para trato de interesse particular,
ou com possibilidade de revisdo de readaptagdes, em condi¢cdes de suprir a necessidade

administrativa a ser satisfeita com a contratacdo da mao de obra temporaria.

7 Edital de processo seletivo simplificado e minuta do contrato que sera celebrado (inc. VIII, do art. 4°,
da Lei Municipal n° 3.378/2018).

8 Autorizagdo do Dirigente Maximo do 6rgéo ou da entidade (inc. VII, do art. 4°, da Lei Municipal n®
3.378/2018)

9 Autorizacdo do Prefeito, nos termos do inc. XIII, do art. 4°, da Lei Municipal n® 3.378/2018.

10 Estimativa do impacto or¢gamentério-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois

subsequentes (art. 16, |, LRF).

11 Declaragdo do ordenador de despesas de adequacdo orcamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual (LOA) e compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei de diretrizes
orcamentarias (LDO), ressalvados 0s servigos corriqueiros, usuais, continuos e permanentes.

12 Previsdo de reserva orgamentaria que assegure o pagamento das obrigagdes decorrentes da
execugdo contratual no exercicio financeiro em curso, nos termos do art.7°, §2°, Ill e art.14, caput,
Lei Federal n° 8.666/93.

13 Prévio exame e aprovacéo pela Procuradoria Geral do Municipio - PGM, conforme art. 4, X, da Lei
3.378/2018.

14 Solicitacdo de Compra para o exercicio em curso inserida no sistema e-cidade (pré-empenho),
segundo o art. 2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014.

15 Informacédo do ndmero do processo administrativo, caso a validade da contratacéo temporéria esteja
condicionada a concomitante abertura de concurso pulblico para a substituicdo dos servidores
temporarios.

16 Previsdo no edital de que as contratagbes serdo efetuadas por tempo determinado pelo prazo de 01
(um) ano, admitida uma ou mais prorrogagdes por igual ou inferior periodo, até o limite maximo de 03
(trés) anos, sendo que em hipétese alguma tais contratacdes se dardo por prazo indeterminado.

17 No caso de aproveitamento de processos seletivos realizados sob a égide da Lei 3.083/2014,
comprovagdo de que o novo contrato ndo poder& superar 0 prazo maximo previsto no artigo 9°, ja
computado o periodo em que o servidor temporario laborou na vigéncia do contrato anterior.

OBSERVACOES

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:
A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de analise
prévia das despesas referentes a contratagdo temporéaria, com valor igual ou superior
|:| a R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao encaminhamento a

Comisséo de Programacéo Financeira e Gestdo Fiscal — CPFGF, nos termos do art.
20,11, 1, e §2°, do Decreto Municipal n°® 11.573/2014 e art. 3° do Decreto Municipal n°
13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n°® 13.268/2019.
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS
ANEXO Xl
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 15
para instrucdo processual
PECUNIA (CONVERSAO DE FERIAS OU LICENCA PREMIO)

Base Legal: artigo 2°, Ill e §2° do Decreto Municipal n® 11.573/14 e Decreto n° 13.268/19.
Objeto da solicitacéo:
Favorecido:
Valor:
Periodo total trabalhado pelo servidor:
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Periodo do beneficio usufruido:
Beneficio ndo usufruido a ser indenizado:
Data da aposentadoria:
Portaria n®
*Os termos aqui exigidos sdo 0s minimos necessarios para a correta instrugdo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugéo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:
5. INSTRUCAO PROCESSUAL
Requisitos Minimos FLS.

Requerimento do beneficio.

Qualificacdo e dados do ex-servidor através da juntada do relatério de assentamento funcional.
Comprovante de valor remuneratério por ocasigo da extincédo do vinculo.

Manifestacdo do 6rgdo competente quanto & concessao do beneficio pleiteado.

Detalhamento do valor devido e do periodo correspondente.

Parecer da Procuradoria Geral do Municipio.

Manifestacéo do gestor.

OBSERVACOES

~N|o|o| A |WN|-

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:
A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de analise
prévia das despesas referentes a admisséo de pessoal, a qualquer titulo, concesséo
|:| de qualquer vantagem, remuneracéo e seus aumentos, com valor igual ou superior a

R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao encaminhamento a
Comisséao de Programacéo Financeira e Gestdo Fiscal — CPFGF, nos termos do art.
2°, 11, 1, e §2°, do Decreto Municipal n°® 11.573/2014 e art. 3° do Decreto Municipal n®
13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS
ANEXO XIV
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 16
para instrucédo processual
CONCURSO PUBLICO
Base Legal: art. 2°, Il e §2° do Decreto Municipal n® 11.573/2014; Lei Complementar n°® 101/2000; art. 37, Il da
Constituicdo Federal, art. 150, Il da Lei Organica do Municipio e Decreto n° 13.268/2019.
Objeto da solicitacéo:
Valor do contrato:

Estimativa total de impacto financeiro- Exercicio em vigor:
orcamentario da despesa de pessoal, Exercicio em 1 ano:
demonstrando o valor e o percentual da Exercicio em 2 anos:
RCL:

*Os termos aqui exigidos séo 0os minimos necessarios para a correta instrugcéo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrucdo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

6. INSTRUCAO PROCESSUAL
Requisitos Minimos [ FLS.
1 Solicitacdo do objeto pela &rea demandante do 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica. [
2 Justificativa da contratacéo:
21 Justificativa da necessidade de contratacdo datada e assinada pelo responsavel da area
demandante.
2.2 Informacé&o sobre os fatos geradores das vagas oferecidas, tais como 6bito, aposentadoria,
exoneragdo, caso ndo haja aumento de despesas.

w

Minuta do edital ou regulamento do concurso.

4 Autorizagéo pelo Titular do 6rgéo ou entidade para a contratagéo proposta.

5 Declaragdo do 6rgédo de controle interno setorial ou ordenador da despesa informando sobre o cumprimento dos
requisitos previstos no art. 17 da Lei Complementar n® 101/2000:

51 Estimativa de impacto orcamentario e financeiro no exercicio em que entrar em vigor e nos 2
subsequentes;
5.2 Adequacéo orgamentaria e financeira com a lei orgamentéria anual (LOA) e compatibilidade

com o plano plurianual (PPA) e a lei de diretrizes orcamentéaria (LDO), informando que o
aumento de gastos gerado ficaré dentro dos limites das despesas de pessoal, ressalvados os
Servigos corriqueiros, usuais, continuos e permanentes.;

5.3 Néo afetacdo das metas de resultados fiscais da lei de diretrizes orcamentaria (LDO);

5.4 Compensacgao do aumento de gastos pelo aumento permanente de receita ou pela redugdo
permanente de despesa.

6 Copia das Leis que criaram os cargos ofertados no concurso em tela.

7 Atribuicao dos cargos.

8 Planilha com demonstrativo de célculo detalhado da estimativa do impacto orcamentario-financeiro.

OBSERVACOES

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:

A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de analise

prévia das despesas referentes & admisséo de pessoal, a qualquer titulo, concesséo

|:| de qualquer vantagem, remuneragdo e seus aumentos, com valor igual ou superior a
R$300.000,00 (trezentos mil reais) anuais, com vistas ao encaminhamento a
Comisséo de Programacéo Financeira e Gestdo Fiscal — CPFGF, nos termos do art.
20,11, 1, e §2°, do Decreto Municipal n°® 11.573/2014 e art. 3° do Decreto Municipal n°
13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n°® 13.268/2019.

DATA:
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ORDENADOR DE DESPESAS

ANEXO XV
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 17
parainstrugdo processual
DESPESA DE EXERCICIOS ANTERIORES (DEA) - PESSOAL

Base Legal: artigo 2°, IV, e § 1° e §2° do Decreto Municipal n° 11.573/2014, Lei Federal n° 4.320/1964,
Decreto Municipal n°® 13.155/2019, Deliberagdo TCE/RJ n° 280/2017 e Decreto n° 13.268/2019.

Objeto da solicitagéo:

Favorecido:

Periodo:

Valor:

*Os termos aqui exigidos sdo 0os minimos necessarios para a correta instrucdo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrucéo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

7. INSTRUCAO PROCESSUAL
Requisitos Minimos FLS.
1 Termo de Reconhecimento de Divida, assinado e datado pelo Titular da Unidade
Orgamentéria, informando valor, nome do favorecido, fundamentag&o contratual e periodo
do inadimplemento, nos termos do art. 9°, do Decreto n° 13.155/2019 (execugao
orcamentaria).
2 Justificativa pela area demandante do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica da ndo
emisséo do empenho prévio (art. 60 da Lei Federal n® 4320/1964).
3 Comprovacdo da frequéncia do servidor ou documentacdo referente ao seu histérico
funcional junto & Administracéo Publica Municipal.
4 Documentos/Declara¢des que comprovem que o pagamento do periodo néo foi efetivado.
5 Pedido de suplementagdo de crédito, segundo o art. 2° do Decreto Municipal n°
11.573/2014.
OBSERVACOES
DATA:
RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL

3. Encaminhamento do presente processo:

A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de analise

prévia das despesas de exercicio anterior (DEA) de pessoal, independente de valor,
Dcom vistas ao encaminhamento a Comissédo de Programacédo Financeira e Gestdo

Fiscal — CPFGF, nos termos do art. 2°, Il, 1, e 82° do Decreto Municipal n°
11.573/2014 e art. 3° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.

DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.
DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS
ANEXO XVI
TERMO DE REQUISITOS MINIMOS (TRM)* - N° 18
parainstrugéo processual
DESPESA DE EXERCICIOS ANTERIORES (DEA) — OUTRAS DESPESAS

Base Legal: artigo 2°, IV, §1° e §2° do Decreto Municipal n°® 11.573/2014, Lei Federal n® 4.320/64, Decreto
Municipal n° 13.155/2019, Deliberacéo TCE/RJ n° 280/2017 e Decreto n° 13.268/2019.

Objeto da solicitacéo:

Credor:

Periodo:

Valor:

*Os termos aqui exigidos sdo os minimos necessarios para a correta instrugdo do
processo, ndo exaurindo a necessidade de instrugdo processual complementar.
NOTA TECNICA N° /CONTROLE/SETORIAL DATA:

1. INSTRUCAO PROCESSUAL

Requisitos Minimos FLS.

1 Termo de Reconhecimento de Divida, assinado e datado pelo Titular da Unidade
Orcamentaria, informando valor, nome do credor, fundamentacéo contratual e periodo da
despesa, nos termos do art. 99, do Decreto n° 13.155/2019 (execugdo or¢camentaria).

2 Copia do contrato e termos aditivos (se houver) que originaram a despesa.

3 Extrato da publicacéo do contrato e termos aditivos (se houver) que originaram a despesa.

4 Justificativa pela area demandante do érgéo ou entidade da Administragdo Publica da néo
emisséo do empenho prévio (art. 60 da Lei Federal n°® 4320/1964).

5 Notas Fiscais/Faturas atestadas por 2 (dois) servidores, contendo a identificacdo dos
mesmos (nome, cargo e matricula).

6 Declaragdo dos Fiscais do contrato ou do responsavel de que o objeto foi
entregue/executado.

7 Documentagéo atualizada de regularidade fiscal e trabalhista, conforme inciso IV do art. 27 e
art. 29, da Lei 8.666/1993.

8 Pedido de suplementacéo de crédito, segundo o art. 2° do Decreto Municipal n°® 11.573/2014.

OBSERVACOES

DATA:

RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO SETORIAL
3. Encaminhamento do presente processo:
A Controladoria Geral do Municipio de Niter6i — CGM, com a finalidade de andlise
prévia das despesas de exercicio anterior (DEA), independente de valor, com vistas
Dao encaminhamento & Comissédo de Programagdo Financeira e Gestdo Fiscal —
CPFGF, nos termos do art. 2°, Il, 1, e §2°, do Decreto Municipal n°® 11.573/2014 e art.
3° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.
DA/ Ao , com a devida instrugdo processual,
nos termos do art. 1° do Decreto Municipal n® 13.268/2019.
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DATA:

ORDENADOR DE DESPESAS

DECRETO N° 13270/2019
Delega a competéncia que especifica.
O PREFEITO MUNICIPAL DE NITEROI, no uso de suas atribui¢des legais, com
fundamento no art. 84, inciso VI, alinea "a", da Constituicdo Federal, bem como no
inciso VI do art. 66 da Lei Organica do Municipio;
CONSIDERANDO que a delegacéo de competéncia € um principio fundamental a
nortear as atividades da Administragdo, conforme artigo 6°, inciso IV do Decreto-Lei
n° 200 de 25 de fevereiro de 1967, que dispde sobre a organizagéo Federal e serve
como modelo para as demais administracdes dos Entes Subnacionais;
CONSIDERANDO que o artigo 67 da Lei Organica do Municipio prevé que “o
Prefeito podera delegar, por decreto, a seus auxiliares, as fungées administrativas
previstas em Lei”;
CONSIDERANDO que o artigo 7° do Decreto 11.466 de 27 de agosto de 2013
delegou aos Secretarios Municipais e aos dirigentes das entidades da Administracéo
Indireta a competéncia para assinar contratos administrativos, e, por conseguinte,
serem os gestores de tais contratos;
CONSIDERANDO que os contratos de concesséo de servigos publicos preveem que
a tarifa do servigo publico concedido sera fixada pelo prego da proposta vencedora
da licitagdo e preservada pelas regras de reviséo previstas na referida lei, no edital e
no contrato, conforme artigo 9° da Lei Federal n° 8.987 de 13 de fevereiro de 1995 e
artigo 10 da Lei n° 1.639 de 9 de fevereiro de 1998;
CONSIDERANDO que, conforme artigo 18, inciso VIII da Lei 1.639 de 9 de fevereiro
de 1998, é clausula obrigatéria do edital e, portanto, do contrato de concesséo os
critérios de reajuste e revisdo da tarifa;
CONSIDERANDO que o reajuste é mera atualizagdo monetéria, diferentemente da
revisdo que implica analise de fatores extraordinarios que justifiquem readequacgéo
do equilibrio econdmico-financeiro do contrato de concessao;
CONSIDERANDO, portanto, que a concesséo de reajuste € mero cumprimento de
clasula contratual;
CONSIDERANDO, desta feita, que o cumprimento contratual ja estd na seara de
atribuic6es do gestor do respectivo contrato por conta da delegagcdo de competéncia
veiculada por meio do Decreto 11.466 de 27 de agosto de 2013;
CONSIDERANDO que tal ato deve ser apreciado pelos érgdos de controle para
andlise de sua legalidade;

DECRETA:
Art. 1° - Fica delegada competéncia ao respectivo gestor de contrato de concessé@o
de servicos publicos para, em conjunto com o Procurador Geral do Municipio e a
Controladora Geral do Municipio, analisar, cada um dentro de sua seara de
atribuicbes, aprovar e editar os atos referentes a reajuste de tarifa de servigos
concedidos.
Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.
Prefeitura Municipal de Niteréi, 28 de junho de 2019.
Rodrigo Neves - Prefeito

DECRETO N° 13271/2019
O PREFEITO MUNICIPAL DE NITEROI, com fundamento no art. 230, inciso Il letra
‘b’ da Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro, combinado com o art. 66, inciso V
da Lei Organica do Municipio de Niteroi,

DECRETA:
Art. 1° - Ficam declarados de utilidade publica, de acordo com os artigos 2° e 6°,
combinados com o artigo 5°, letra “i”, do Decreto-Lei Federal n° 3.365, de 21 de junho
de 1941, para efeito de desapropriagdo, em composi¢do amigavel ou processo
judicial, por conta e a favor do Municipio de Niteréi, parte da Gleba A8, com frente
para Estrada Francisco da Cruz Nunes, em Piratininga, nesta Cidade, devidamente
descrita e caracterizada na matricula n® 19.763-A, do Registro de Iméveis da 72
Circunscricdo de Niterdi, inscrita na PMN sob o n® 140.700-6.
Art. 2° - A desapropriacéo constante deste Decreto far-se-4 pelo prego apurado no
laudo de avaliagdo especialmente elaborado para essa finalidade, conforme
processo administrativo n° 80/1459/2019.
Art. 3° - O im6vel objeto da presente desapropriagdo destina-se & implantagdo do
projeto de corredor viario ‘Transoceanica’.
Art. 4° - Os agentes puUblicos municipais ficam autorizados a penetrar no imével
objeto da presente declaracdo de utilidade publica, para realizacdo de medicGes e
avaliagdes, nos termos do artigo 7°, do Decreto Lei 3365/41.
PARAGRAFO UNICO - Com a mais estrita polidez e urbanidade, e sem excessos a
qualquer titulo, os agentes municipais solicitardo autorizagdo do proprietario para
realizacdo dos levantamentos necessarios, e somente em caso de resisténcia do
particular em permitir a realizagéo desses levantamentos devera ser solicitado auxilio
de forga policial.
Art. 5° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposicoes em contrério.
Prefeitura Municipal de Niteréi, 28 de junho de 2019.
Rodrigo Neves - Prefeito

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PROCESSO N° 020/001260/2019 - PORTARIA N° 136/2019
EDITAL DE CITAGAO:
CITADO(A): ELMA DE OLIVEIRA BOUZAS, matricula n°® 1229.524-4, ocupante do
cargo de Agente de Saude.
ASSUNTO: apresentar defesa por estar incurso(a) em tese no artigo 178, da Lei
531/85; PRAZO: 10 (dez) dias, a contar da Ultima publicagdo, que se fard durante 08
(oito) dias, ciente de que a auséncia da manifestagdo implicard; REVELIA e seus
efeitos; FUNDAMENTAGAO LEGAL: art® 241 §2° e § 4° da Lei 531/85; VISTA DOS
AUTOS: Sala da COPAD, Rua Visconde de Sepetiba n°® 987 — 5° andar (CAN);
HORARIO: 13:00 horas as 17:00 horas.

Despachos do Secretério
Abono Permanéncia- Deferido- 20/166, 1120/19
Abono Permanéncia- Indeferido- 20/2505/19



